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TITULO I - DAS DIRETRIZES E CONCEITOS

Capitulo I - Disposicoes Gerais e Conceitos

Este Manual segue o que dispoe o art. 40 da Lei Federal n°. 13.303, de
30 de junho de 2016 e estabelece as normas, os critérios e os
procedimentos para licitacao e contratacao de servicos pela RETIRO
BAIXO ENERGETICA S.A. - RBE, inclusive de engenharia e de
publicidade, a aquisicao e a locacao de bens, a alienacao de bens e ativos
que integram o respectivo patrimoénio ou a execucao de obras a serem
integradas a esse patrimonio, bem como a insercao de onus reais sobre
os bens sobre tais bens.

As licitacoes, contratos e convénios da RBE serao regidos pelos ditames
contidos neste manual, na Lei Federal n°13.303/16, e no que couber na
Lei Complementar Federal n°123/06, na Lei Federal n°10.520/02, na
Lei Federal n® 12.846/13, no Decreto Estadual n°47.154/17 e, além
disso, no que for aplicavel nas disposicoes da Lei Estadual n°14.167/02
e nos Decretos Estaduais n°44.786/08 e 46.311/13.

As licitacoes e os contratos realizados pela RBE serao embasados pelos
principios da impessoalidade, da isonomia, da moralidade, da
igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da probidade administrativa,
da economicidade, da vinculacdo ao instrumento convocatoério, do
desenvolvimento nacional sustentavel e da obtencao da competitividade
e julgamento objetivo. Nesse sentido, os atos da Sociedade buscarao
consagrar a selecao da proposta mais vantajosa, bem como evitar atos
que configurem sobrepreco ou faturamento excessivo.

Nas licitacoes e contratos de que trata este manual serdao observadas as
seguintes diretrizes:

padronizacdo do objeto da contratacdo, dos instrumentos
convocatorios e das minutas de contratos, conforme normas
internas.

busca da maior vantagem competitiva para a RBE, considerando
custos e beneficios, diretos e indiretos, de natureza economica,
social ou ambiental, inclusive os relativos a manutencao, ao
desfazimento de bens e residuos, ao indice de depreciacao
economica e a outros fatores de igual relevancia;

parcelamento do objeto, visando a ampliar a participacao de
licitantes, sem perda de economia de escala, e desde que nao atinja
valores inferiores aos limites de dispensa de licitacao estabelecidos
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para obras e servicos de engenharia e para outros servigcos e
compras gerais;

IV- observar o procedimento interno de licitacdo da RBE, e na sua
inviabilidade, deve-se dar preferéncia para a licitacao por meio de
pregao, regulada pela Lei 10.520, de 17 de julho de 2002, para a
aquisicao de servicos e bens comuns, assim considerados aqueles
cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais no mercado

V- observancia de padroes éticos dispostos no Coédigo de Conduta
Profissional e Compliance da RBE.

§1°. Os contratos e as licitacoes devem dar especial atencao a:

I- As obras contratadas devem dar destinacao final adequada para os
residuos solidos, em conformidade com a legislacao ambiental e os
bons costumes.

II- Devera ocorrer a mitigacdo dos danos ambientais através de
medidas condicionantes de compensacdo ambiental, que serao
dispostas no procedimento de licenciamento ambiental.

III- Deverao ser utilizados produtos que reduzam, ao maximo, o
consumo de energia e o desperdicio de recursos naturais.

IV- Devera ocorrer a avaliacdao dos impactos de vizinhanca, em respeito
a legislacao urbanistica do local.

V- Devera ocorrer um esforco para que seja protegido o patrimoénio
cultural, historico, imaterial e arqueologico no transcorrer das
obras.

VI- As pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida deverao
contar com a acessibilidade.

§2°. As minutas de editais de licitacao e de instrumentos contratuais,
quando nao seguirem os padroes pré-estabelecidos pela RBE, serao
previamente examinados e aprovados pela assessoria juridica da RBE.

§3°. O parecer juridico € de natureza opinativa, devendo apontar se o edital
preenche os requisitos legais para a continuidade da licitacao, sendo
que caso o setor técnico discorde dos apontamentos juridicos, devera
fazé-lo de forma motivada.
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§4°. Nao compete a Assessoria Juridica da RBE emitir parecer de questoes
de ordem técnica-administrativa e econoémica.

5°. As licitacoes serao executadas, de forma eletrénica ou presencial,
conforme os procedimentos internos da RBE e as circunstancias de cada
certame.

6°. Nas licitacoes a RBE podera fornecer ferramentas eletronicas para que
os licitantes possam enviar suas propostas de acordo com o instrumento
convocatorio, sendo que cabera o instrumento convocatorio estabelecer
a forma de envio de propostas (eletronicas ou presenciais)

Capitulo II - Glossario de Expressoes Técnicas

7°. Para fins de interpretacao do presente manual, serdo observados os
seguintes conceitos:

I- Alienacao: Qualquer ato cuja finalidade € a transferéncia definitiva
do direito de propriedade sobre bens da RBE.

II- Anteprojeto de Engenharia: Parecer técnico confeccionado por
profissional com registro exigivel que contenha todos os elementos
de contornos imprescindiveis para a elaboracao do projeto basico,
em conformidade com o inciso VII, do artigo 42, da Lei n°13.303/16.

III- Apostilamento: Instrumento juridico, confeccionado na forma
escrita, cuja finalidade € o registro de variacao do valor contratual
para fazer frente aos precos previstos no contrato; as atualizagoes,
compensacoes ou penalizacoes financeiras originados das condicoes
de pagamento previstas no contrato.

IV- Ata de Registro de Precos: As atas de registro de precos sdo um
recurso usado na contratacdo de bens e servicos, por meio de
licitacao na modalidade de concorréncia ou pregao, em que as
empresas assumem o compromisso de fornecimento a precos e
prazos registrados previamente.

V- Autoridade Competente: Autoridade da RBE, detentora de
competéncia definida pelo estatuto social ou que recebeu
autorizacao para a pratica de determinado ato.

VI- Certificado de Registro Cadastral — CRC: Documento emitido para
as empresas que atendam aos requisitos legais e dispostos neste
manual, habeis para substituir documentos de habilitacao em
licitacoes, desde que as exigéncias do instrumento convocatoério
tenham sido atendidas.
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VII- Comissdo Especial de Licitacdo: Orgao Colegiado configurado
para criar critérios e executar a padronizacao de bens e servicos,
composto, por, no minimo, trés membros titulares e um suplente,
podendo ser empregados da RBE, com conhecimento técnico
especifico acerca do objeto a ser padronizado, designados pela
Diretoria.

VIII- Consorcio: € uma associacao de duas ou mais empresas com o
objetivo de participar numa atividade comum ou de partilha de
recursos para atingir um objetivo comum.

IX- Contratacao Direta: Contratacao executada sem processo licitatorio
prévio, quando ha a inviabilidade de competicado em consonancia
com o artigo 30, da Lei 13.303/16.

X- Contratacao Integrada: contratacdo que envolve a elaboracao e o
desenvolvimento dos projetos basico e executivo, a execucao de
obras e servicos de engenharia, a montagem, a realizacao de testes,
a pré-operacao e as demais operacoes necessarias e suficientes para
a entrega final do objeto.

XI- Contratacao semi-integrada: contratacao que envolve a elaboracao e
o desenvolvimento do projeto executivo, a execucao de obras e
servicos de engenharia, a montagem, a realizacao de testes, a pré-
operacao e as demais operacoes necessarias e suficientes para a
entrega final do objeto.

XII- Ordem de Servico: instrumento que tem o carater de autorizar a
realizacao de servicos, cujas especificidades demandem de ajustes
pos-assinatura de contrato.

XIII- Bens e servicos Comuns: aqueles cujos padroes de desempenho
e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo Edital, por meio
de especificacoes usuais do mercado.

XIV- Catalogo Eletronico de Padronizacao: sistema informatizado, de
gerenciamento centralizado, destinado a permitir a padronizacao
dos itens (compras, servicos e obras) a serem adquiridos para as
licitacoes da RBE.

XV-  Contrato: considera-se todo e qualquer ajuste entre a RBE e
entidades publicas ou privadas ou pessoas fisicas, em que haja um
acordo de vontades para a formacao de vinculo e a estipulacao de
obrigacoes reciprocas, seja qual for a instrumentalizacao utilizada:
Termo de Contrato ou instrumentos equivalentes.
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XVI- Credenciamento: processo administrativo de chamamento
publico em que a RBE convoca interessados em prestar servicos ou
fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios,
possam ser credenciados para executar o objeto quando convocados.

XVII- Edital de licitacao: documento elaborado pela RBE, que
estabelece as condicoes para a contratacao ou alienacao de bens ou
Servicos.

XVIII- Empreitada por preco unitario: contratacao por preco certo de
unidades determinadas.

XIX- Empreitada por preco global: contratacao por preco certo e
total.

XX- Empreitada integral: contratacao de empreendimento em sua
integralidade, com todas as etapas de obras, servicos e instalacoes
necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada até a sua
entrega ao contratante em condicoes de entrada em operacao,
atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizacao em
condicoes de seguranca estrutural e operacional e com as
caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi
contratada.

XXI- Garantia da execucao do Contrato: deposito ou outro meio
habil efetuado pelo contratado com a finalidade de garantir a RBE a
execucao integral do contrato;

XXII- Garantia do objeto: € a garantia assegurada aos equipamentos
pela contratada contra defeitos de fabricacdo e instalacao ou
funcionamento do objeto contratado, entregues ou aos servigos
executados responsabilizando-se pela sua substituicdo, assisténcia
técnica ou reparacao do servigo.

XXIII- Licitacao Internacional: Procedimento competitivo formal que
a Administracao Publica esta obrigada a estabelecer quando busca
adquirir um bem ou contratar um servico que pode ser fornecido ou
prestado tanto por uma empresa brasileira quanto por uma empresa
estrangeira que nao estejam em funcionamento no pais;

XXIV-  Matriz de risco: clausula contratual definidora de riscos e
responsabilidades entre as partes e caracterizadora do equilibrio
econOmico-financeiro inicial do contrato, em termos de onus
financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratacao.

XXV- Medidas de integridade: Sao as iniciativas da entidade
relacionadas a ética e integridade, ainda que nao agrupadas sob o
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formato de um programa de integridade formalmente aprovado, que
se destinam a prevencao, deteccao e correcao de atos de corrupcao
ou fraude. Sao exemplos de medidas de integridade: treinamentos
em temas relacionados a integridade, criacao de canal de denuncias,
realizacao de campanhas voltadas a temas de integridade, adocao
de norma interna (politicas) sobre temas de integridade etc.;

XXVI- Oportunidades de negocio: a formacao e a extincao de parcerias
e outras formas associativas, societarias ou contratuais, a aquisicao
e a alienacao de participacao em sociedades e outras formas
associativas, societarias ou contratuais e as operacoes realizadas no
ambito do mercado de capitais, respeitada a regulacdo pelo
respectivo 6orgao competente.

XXVII-Pesquisa de precos de mercado: € o procedimento prévio e
indispensavel para a verificacao de existéncia de recursos
suficientes para cobrir despesas decorrentes de contratacoes e das
aquisicoes, servindo de base também para confronto e exame de
propostas em licitacao.

XXVIII- Politicas de integridade: Normas internas que tratem dos
temas pertinentes ao programa de integridade (ex: prevencao do
conflito de interesses, prevencao do nepotismo, prevencao da
corrupcao, etc) estabelecendo nao s6 o posicionamento da empresa
em relacdo ao tema, mas também regras sobre como devem agir os
colaboradores em relacao a ele, condutas permitidas e proibidas,
procedimentos a serem seguidos, etc. As politicas de integridade sao
um exemplo de medida de integridade.

XXIX- Produtos para pesquisa e desenvolvimento: bens, insumos,
servicos e obras necessarios para atividade de pesquisa cientifica e
tecnologica, desenvolvimento de tecnologia ou inovacao tecnoloégica,
discriminados em projeto de pesquisa aprovado pela instituicao
contratante.

XXX- Recurso Administrativo: forma pela qual o licitante ou o
contratado pleiteia a autoridade competente imediatamente
superior, modificacdo do ato recorrido.

XXXI- Revogacao da Licitacdo: desfazimento total ou parcial da
licitacao, pela autoridade competente, em qualquer de suas fases,
por razoes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado e justificado, que constitua obice
manifesto e incontornavel.

XXXII-Sobrepreco: ocorre quando os precos orcados para a licitacao ou
os precos contratados sao expressivamente superiores aos precos
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referenciais de mercado, podendo referir-se ao valor unitario de um
item, se a licitacdo ou a contratacao for por precos unitarios de
servico, ou ao valor global do objeto, se a licitacao ou a contratacao
for por preco global ou por empreitada.

XXXIII- superfaturamento quando a licitacao ou a contratacao trouxer
dano consideravel ao patrimoénio da RBE.

XXXIV- Tarefa: contratacado de mao de obra para pequenos trabalhos
por preco certo, com ou sem fornecimento de material.

XXXV- Termo Aditivo: instrumento elaborado com a finalidade de
alterar clausulas de contratos, convénios ou acordos firmados pela
RBE.

XXXVI- Termo de Referéncia e Projeto Basico: documento que devera
conter os elementos técnicos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdao adequado, para caracterizar o objeto e as obrigacoes
contratuais que serao assumidas pela contratada, de modo a
orientar a execucao e a fiscalizacao contratual e a permitir a
definicdo do valor estimado da futura contratacao.

TiTULO II - DOS PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO E DE
LICITACAO DA RBE

Capitulo I - Do Planejamento das Contratacoes — Fase Preparatoria

8°. As contratacoes de que trata este manual deverao, obrigatoriamente,
serem precedidas de planejamento, em harmonia com o planejamento
estratégico da RBE.

§1°. Compete a cada departamento interno realizar o planejamento anual
das contratacoes/compras por meio de levantamento das demandas
emanadas das Diretorias Executiva e Técnica, das diversas areas, das
Assessorias, das Unidades Matriz e Filial, bem como dos Programas de
Pesquisa e Desenvolvimento.

§2°. O planejamento a que se refere o §1° € imprescindivel para o controle
e a fiscalizacao, a fim de se evitar o fracionamento indevido das despesas
e o fiel cumprimento dos principios estabelecidos neste manual.

§3°. Cabera as Diretoria Executiva e Técnica, além da aprovacao do
planejamento, a indicacao de um responsavel de cada departamento da
empresa, visando subsidiar os Diretores com informacoes para a
formalizacao do processos de compras e/ou licitatorio.

10
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9°, Identificadas as necessidades da RBE de contratar servicos ou de
adquirir, de locar ou de alienar determinado bem ou ativo, ou de
executar obras, o demandante devera relacionar os detalhes e
especifidades das demandas, resultados esperados, definir os
requisitos necessarios e suficientes ao seu atendimento e:

I. Fazer os lancamentos de dados junto aos procedimentos pré-
estabelecidos pela empresa, seja mediante sistemas de gestdao ou
formularios pré-existentes;

II. Identificacao da necessidade e conveniéncia da contratacao;

III. Constatacao dos pressupostos legais para a contratacao, inclusive a
disponibilidade de recursos orcamentarios;

IV. Realizacao da pratica dos atos prévios indispensaveis a contratacao
ou para a licitacdo, como quantificacdo das necessidades
administrativas, avaliacdo de bens e elaboracdo de instrumentos
definidores da contratacao (Termo de Referéncia ou Anteprojeto);

V. Definicao do objeto e condicoes basicas da contratacao;

VI. Realizacao da pesquisa de preco e de mercado;

VII. Verificacao da presenca dos pressupostos da licitacao, da
contratacao direta ou das circunstancias legais de dispensa de
licitacao;

VIII. Definicdo do modelo de contratacao.

10°. Na elaboracdao do Termo de Referéncia ou do Anteprojeto de
Engenharia, conforme o caso, a area técnica demandante observara as
seguintes diretrizes:

I. detalhamento das condicdoes de execucao da demanda, de modo a
permitir aos interessados a exata compreensao do objeto e dos
direitos e obrigacoes a serem assumidos em caso de contratacao;

II. consideracao dos custos e beneficios, diretos e indiretos, de natureza
econdmica, social ou ambiental, inclusive os relativos a
manutencao, ao desfazimento de bens e residuos, ao indice de
depreciacao economica e a outros fatores de igual relevancia, para
viabilizar a busca da melhor opcao e maior vantagem para a RBE;

III. parcelamento do objeto em tantas parcelas quantas forem
necessarias ao aproveitamento das peculiaridades de mercado,
visando a ampla competicAio no processo licitatorio e a
economicidade da contratacao, ressalvada os casos de
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indivisibilidade do objeto, de prejuizo ao conjunto, ou de perda de
economia de escala, desde que nao atinja valores inferiores aos
limites estabelecidos no art. 29, incisos I e II da Lei Federal n°
13.303/16, de modo a evitar o fracionamento ilegal de despesas;
nao ter previsao de requisitos ou condicoes que venham a restringir,
injustificadamente, a competicdo ou direcionamento da licitacao; e
consideracao das praticas e critérios de sustentabilidade
socioambiental e das politicas de desenvolvimento nacional
sustentavel previstas na legislacao sobre o tema relacionado ao
objeto a ser contratado.

11°. O Termo de Referéncia devera ser elaborado e assinado pelo
responsavel pelo pedido, pela chefia imediata, bem como sera avaliado
e aprovado pela Diretoria Executiva e Técnica, devidamente instruido

II.

III.

IV.

para tomada de decisao e contera:

Objeto: Descrever o bem, produto ou servico, a ser contratado, de
forma precisa, suficiente e clara, detalhando as especificacoes
técnicas e definindo o quantitativo, vedadas as especificacoes que,
por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a
competicao.

Justificativa da contratacao e do quantitativo: Justificar de forma
clara, objetiva e detalhada a necessidade de aquisicao do bem,
produto ou servico e suas implicacdoes nas atividades da RBE,
abrangendo, quando for o caso, justificativa de:

Indicacao de marca ou modelo, nos termos do art. 47, I, Lei
Federal n° 13.303/16;

I1.2. Exigéncia de amostra, nos termos do art. 47, II, Lei Federal
n°® 13.303/16, prevendo o procedimento e condicoes técnicas
para sua avaliacao, que deve se pautar em critérios objetivos;
I1.3. Exigéncia de certificacdo de qualidade do produto ou do
processo de fabricacao, inclusive sobre o aspecto ambiental, nos
termos do art. 47, III e paragrafo tnico, Lei Federal n°
13.303/16.

Local de execucao do servico ou entrega do bem/produto: Informar
o endereco completo do local onde serao entregues os bens/produtos
ou serao executados os servicos ou obras.

Obrigacoes da Contratada: Descrever as obrigacoes da Contratada
de acordo com a especificidade do objeto da contratacao.

Preco de referéncia ou orcamento estimado do custo global de obras
e servicos de engenharia: Definir o preco de referéncia com base nos
custos unitarios de insumos ou servicos menores ou iguais a
mediana de seus correspondentes no Sistema Nacional de Pesquisa
de Custos e Indices da Construcéo Civil (Sinapi).

12
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a) Deverao ser observados para a formacao do preco de
referéncia os as peculiaridades geograficas, conforme
previsto no art. 31, §2° da Lei Federal n® 13.303/16.

Preco de referéncia ou orcamento estimado para os demais

objetos: Pesquisar os precos de mercado a fim de encontrar o preco de
referéncia da licitacao/contratacao, no maior numero possivel de fontes,
especialmente as seguintes:

a) Compras/contratacoes ja realizadas pela RBE;

b) Valores registrados em atas de tomada de precos, cuja vigéncia
tenha expirado ha, no maximo, 24 (vinte e quatro) meses;

c) Banco ou portal de precos, mantido por entidade publica ou
prestador de servicos especializado, pesquisa publicada em
midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

d) Pesquisas junto a fornecedores e empresas do mesmo ramo.

VII. A pesquisa de precos devera contemplar pelo menos 03 (trés)

precos para cada item de material ou servico, identificados por meio
das fontes acima indicadas. E o resultado da pesquisa de precos
sera a média ou a mediana dos resultados obtidos, que devera
retratar o preco praticado no mercado.

a) Excepcionalmente, mediante justificativa da area responsavel
pela realizacdo da pesquisa de precos, sera admitida a pesquisa
com menos de trés precos.

VIII. Garantia contratual: Informar sobre a exigéncia de garantia a

IX.

XI.

XII.

execucao contratual e seu percentual, nos termos do art. 70 da Lei
Federal n°® 13.303/16.
Prazo de vigéncia: Indicar o prazo da vigéncia contratual, que nao
podera ultrapassar 5 (cinco) anos.
Prazo de execucao: Em caso de contratos de escopo, indicar o prazo
para a execucao do objeto, que sempre sera inferior ao prazo de
vigéncia contratual. Quando a execucao do objeto for por etapas,
necessario a apresentacao de cronograma de execucao, no qual
constara o prazo de cada uma delas.
Indice de reajuste: Indicar qual indice oficial devera ser utilizado
quando o prazo de vigéncia do contrato, porventura, ultrapassar 12
meses, contados da data da apresentacao da proposta. A indicacao
do indice deve estar presente em todos os Termos de Referéncia,
independentemente do prazo de vigéncia previsto para o contrato.
Condicoes de pagamento: Informar as condicoes de pagamento,
indicando, no minimo, a periodicidade e a forma.

13
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XIII. Requisitos de sustentabilidade ambiental: Indicar quais
requisitos serao exigidos dos licitantes, de acordo com a natureza do
objeto, se aplicavel, nos termos do art. 32, §1° da Lei Federal n°
13.303/16.

XIV. Matriz de risco: Indicar os riscos contratuais especificos, e
determinar a quem serao atribuidos, de acordo com a natureza do
objeto a ser contatado, se cabivel, conforme dispuser a norma
interna.

XV. Indicacao do fiscal ou gestor do futuro contrato, conforme o
caso.

12°. Nos casos em que for necessario a elaboracao de Anteprojeto de
engenharia, o responsavel peca sua elaboracao devera contemplar, no
minimo, os elementos descritos no artigo 42, VII da Lei Federal n°

13.303/16, ou outro dispositivo legal que vir a substitui-lo.

Capitulo II - Dos Impedimentos Para Contratar ou Participar de Licitacoes

13°. Estara impedida de participar de licitacoes e de ser contratada pela

RBE pessoa fisica ou juridica:

I. cuyjo administrador ou so6cio detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital social seja diretor ou empregado da RBE;

II. suspensa pela RBE;

III. apenada nos termos do art. 7°, da Lei n® 10.520/02, por ente da
Administracao Publica de Estados ou da Uniao;

IV. declarada inidonea pela Administracdo Publica da Unido, por
Estado, pelo Distrito Federal ou pela unidade federativa a que esta
vinculada a RBE, enquanto perdurarem os efeitos da sancao;

V. constituida por socio de empresa que estiver suspensa, impedida ou
declarada inidonea perante a RBE;

VI. cujo administrador seja socio de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidonea perante a RBE;

VII. constituida por socio que tenha sido socio ou administrador de
empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea perante a RBE,
no periodo dos fatos que tenham dado ensejo a sancao.
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VIII. cujo administrador tenha sido socio ou administrador de
empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea perante a RBE,
no periodo dos fatos que tenham dado ensejo a sancao;

IX. que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que tenha
participado, em razao de vinculo de mesma natureza, de empresa
declarada inidonea.

X. que esteja sob regime de faléncia decretada, ou sob processo de
dissolucao ou liquidacao;

XI. que esteja sob processo de recuperacao judicial ou extrajudicial,
podendo o edital autorizar sua participacao, desde que comprovadas
condicoes objetivas de pagamento do preco ou de garantia.

Paragrafo Unico: Aplica-se a vedacédo prevista no caput:

a) a contratacao do proprio empregado ou dirigente, como pessoa
fisica, bem como a participacao dele em procedimentos licitatorios,
na condicao de licitante;

b) a quem tenha relacao de parentesco, até o terceiro grau, com:

i. dirigente da RBE;

ii. empregado de empresa contratante da RBE cujas atribuicoes
envolvam a atuacdo na area responsavel pela licitacdao ou
contratacao.

iii. autoridade do Estado de Minas Gerais, assim definida nos
termos do art. 26, do Decreto Estadual n® 47.154/2017.

c) proprietario, mesmo na condicao de socio, que tenha terminado seu
prazo de gestdao ou rompido do seu vinculo com a RBE ou
contratante ha menos de 6 (seis) meses;

14°. E vedada qualquer tipo de participacdo nas licitacoes para obras e
servicos de engenharia executadas pela RBE:

I. Pessoa Juridica ou Pessoa Fisica que tenha participado da
elaboracao do anteprojeto ou do projeto basico de licitacao;

II. Pessoa Juridica que integrou o consorcio responsavel por elaborar
o anteprojeto ou o projeto basico de licitacao;

III. Pessoa Juridica na qual o autor do anteprojeto ou do projeto basico
de licitacao tenha participacao como administrador, controlador,
gerente, responsavel técnico, subcontratado ou socio, nesta ultima
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hipotese quando a participacao for superior a 5% do capital
votante.

§1°. Sera de responsabilidade do contratado, a elaboracado do projeto, em
consonancia com preco definido previamente pela RBE.

§2°. E permitida a participacdo de Pessoas Juridicas ou Pessoas Fisicas,
mencionadas nos incisos II e III, em licitacao ou execucao de contrato,
como técnico ou consultor, nas funcoes de gerenciamento, fiscalizacao
ou supervisao, exclusivamente a servico da RBE.

§3°. Para fins dos ditames do caput, sera considerada como participacao a
existéncia de vinculos de natureza comercial, técnica, economica,
financeira ou trabalhista, entre o autor, o responsavel pela autoria do
projeto basico, pessoa juridica ou pessoa fisica, e o licitante ou
responsavel pelos servicos, fornecimento e obras, incluindo-se os
fornecimentos de bens e servicos.

§4°. O disposto no §3° sera aplicado aos empregados responsaveis por levar
a efeito atos e procedimentos executados pela RBE no decorrer da
licitacao.

Capitulo III - Dos Procedimentos de Licitacao

15°. A contratacao de servicos e a aquisicdo de materiais pela RBE,
inclusive de engenharia e de publicidade, a aquisicao e a locacao de
bens, a alienacao de bens e ativos que integram o respectivo patrimoénio
ou a execucao de obras, serao regidos pelo presente procedimento e na
sua omissao pelos preceitos inscritos na Lei 13.303/2016 e demais
legislacoes Federais e Estaduais pertinentes.

§1°. Na inviabilidade de utilizacao dos procedimentos especificos de licitacao
previstos neste instrumento, deve-se dar preferéncia para a licitacao por
meio de pregao, regulada pela Lei 10.520, de 17 de julho de 2002, para a
aquisicao de servicos e bens comuns, assim considerados aqueles cujos
padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especificagcoes usuais no mercado.

16°. Concluida a etapa de planejamento das contratacdes, a area técnica
demandante providenciara a diretoria respectiva a abertura e formalizacao
do processo licitatorio, o qual devera ser instruido com todos os
documentos necessarios a perfeita caracterizacao do objeto da demanda.

17°. Para cada processo licitatorio havera um uUnico processo interno que
devera ser autuado, conforme as normas internas, seguindo-se, quando
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houver a contratacdo, as normas de fiscalizacao de acompanhamento e
execucao contratual.

18°. O processo de licitacao, além da fase de Preparacao de Contratacoes
prevista no Capitulo I, do Titulo II acima descrito, seguira a seguinte
ordem:

I.

II.

Divulgacao;
Apresentacao de Lances ou Propostas, conforme o modo de disputa
adotado;

III. Julgamento;
IV. Preferéncia e Desempate;

VQ

Verificacao de Efetividade dos Lances ou Propostas;

VI. Negociacao;

VII. Habilitacao;

VIII. Interposicao de Recursos;
IX. Adjudicacao do Objeto;

X.

Homologacao do resultado ou revogacao do procedimento.

Paragrafo Unico - A fase de habilitacdo podera anteceder as fases de
apresentacao de lances ou propostas, julgamento, verificacao de efetividade
dos lances ou propostas e negociacao referidas nos incisos II a V do caput,
desde que expressamente previsto no instrumento convocatorio.

19°. As licitacoes executadas pela RBE poderao ser processadas nas seguintes
modalidades:

I.

II.

Modalidade de disputa aberta, presencial ou eletronico.
Modalidade de disputa fechada, presencial ou eletronico.

20°. A RBE tera a possibilidade de contratar mais de uma instituicao ou
empresa para realizar a execucao do mesmo servico, desde que nao
culmine em perda de economia de escala, quando:

I.

II.

Existir a possibilidade de a execucao do objeto da contratacao ser
realizada por um ou mais contratados, concomitantemente.

A execucdao maultipla for interessante, economicamente,
conveniente para atender as necessidades da RBE.
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Capitulo IV- Do Instrumento de Convocacao

21°. O instrumento convocatorio contera o numero de ordem, a mencao de
que sera regido por este manual, a mencao do modo de disputa (aberto ou
fechado), dentre outros conteudos que se facam necessarios:

I. o objeto da licitacdo, perfeitamente caracterizado e definido, de
modo preciso e claro;

II. indicacao ou descricao de requisitos de qualidade técnica exigidos
para o material ou equipamento a serem fornecidos ou dos servicos
a serem contratados.

III. a forma de realizacao da licitacao;

IV. outros requisitos, critérios e exigéncias peculiares a licitacao, tais
como apresentacdo de amostras, catalogos, prototipos e prova de
conceito, conforme do caso.

V. as condicoes de participacao e a relacao dos documentos exigidos
para a habilitacao dos licitantes e de seus eventuais
subcontratados.

VI. condicoes para participacao de pessoas juridicas em consorcio, se
admissivel.

VII. condicoes para cessao e subcontratacao, se admissiveis;

VIII. o local, dia e horario em que serao recebidas as propostas e
a documentacao de habilitacdo, assim como o local, dia e hora em
que tera inicio o certame.

IX. o critério de julgamento das propostas.

X. as condicoes de apresentacao das propostas e demais exigéncias,
tais como assinaturas do proponente, inexisténcia de emendas ou
rasuras e a indicacao do respectivo endereco.

XI. o local e a unidade administrativa onde os interessados poderao
obter informacoes, esclarecimentos e copias dos projetos, plantas,
desenhos, instrucdes, especificacoes e outros elementos
necessarios ao perfeito conhecimento do objeto da licitacao, caso
nao estejam disponiveis eletronicamente no Portal de Compras da
RBE.

XII. o prazo de validade das propostas.

XIII.a declaracao de que os servicos ou fornecimento deverao ser
realizados segundo as condicoes estabelecidas em contrato padrao
da RBE.

XIV. Condicoes, prazo e cronograma de execucao do contrato,
quando for o caso.

XV. os indices contabeis que serao utilizados para aferir a
situacao economico-financeira dos licitantes, quando cabivel.

XVI. as condicoes de reajustamento dos precos, quando aplicavel,;

XVII. a possibilidade de adjudicacao parcial do objeto, em se
tratando de licitacoes por lote ou itens.
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XVIII. o valor da garantia das propostas, quando exigida, que
podera ser prestada na forma de fianca bancaria, seguro garantia,
caucao em dinheiro ou outro meio legalmente permitido.

XIX. o valor da garantia para assegurar a plena execucao do objeto
contratual, quando exigida.

XX. outras informacoes que a area requisitante da licitacao julgar
necessarias.

Para garantir a qualidade da contratacao, o instrumento convocatorio

podera, ainda, estabelecer:

I. que o pagamento sO ocorrera apos a verificacao da conformidade
do material ou servico, em sua integralidade, no prazo de até 30
(trinta) dias do recebimento provisorio ou em outro prazo
estabelecido, com a excepcional possibilidade de, em caso de
inconformidade parcial, recebimento do objeto com desconto do
valor correspondente;

II. que os custos com os ensaios, inspecao, testes e demais diligéncias
correrao por conta do contratado, podendo ser realizados por
profissionais da RBE ou terceiros indicados no instrumento
convocatorio, com a possibilidade de reembolso integral, via glosa
em pagamento futuro, caso as despesas tenham sido antecipadas
pela empresa;

III. a apresentacao de garantia.

IV. a obrigatoriedade de garantia técnica do material ou servi¢co contra
defeitos de fabricacdo ou execucao;

§ 2°. Nos casos de obras e servicos de engenharia, ainda deverao constar
os seguintes anexos:

22°.

I. anteprojeto de engenharia;
II. projeto basico;

III. documento técnico;

IV. matriz de riscos.

Os editais de licitacao emitidos conforme as minutas-padrao, em regra,
nao serao objeto de analise e aprovacao pela Diretoria Executiva e Técnica.

§ 1lo. As minutas de editais de licitacdo que forem emitidas sem a

observancia das minutas-padrao ou que exijam a comprovacao de
qualificacao técnica dos licitantes para além da certiddao ou atestado
mencionados neste instrumento, devem ser previamente examinadas e
aprovadas pela Diretoria Executiva e Diretoria Técnica.
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23°. E proibido que conste no instrumento convocatério, salvo as
possibilidades previstas neste manual e que demandam de prévia
motivacao, as seguintes disposicoes:

I. Condic¢oes ou clausulas que comprometam o carater competitivo
da licitacao.

II. Qualquer circunstancia que seja irrelevante para o cumprimento
do contrato.

III. Uso de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, secreto,
subjetivo ou reservado que possa, mesmo que de forma indireta,
prejudicar o principio da igualdade entre os licitantes.

24°. O instrumento convocatério sera publicado e ficara disponivel,
preferencialmente, no endereco eletronico da RBE — www.rbe.com.br,
devendo os avisos contendo os resumos dos editais das licitacoes e os
contratos serem previamente publicados no Diario Oficial da Unido.

§1°. Os prazos minimos entre a divulgacao do instrumento convocatorio e
a apresentacao de propostas ou lances sao aqueles estabelecidos no art. 39,
Lei Federal n°® 13.303/16, também se aplicando os mesmos prazos e termos
quando ocorrer modificacao no instrumento convotoério, salvo se a alteracao
nao interferir na apresentacao das propostas.

§2°. Nos casos omissos em que a Lei Federal n® 13.303/ 16 néao prever prazo
minimo, nos moldes referidos no §1°, cabera o edital estabelecer o prazo,
nao podendo ser inferior a 10 (dez) dias uteis.

25° Qualquer interessado podera solicitar esclarecimentos ou impugnar o
processo licitatorio, desde que respeitem os seguintes prazos:

I. No que tange as licitacoes que se encaixem nas modalidades de
disputa aberta ou fechada, deverao ser apresentados, em até S5
(cinco) dias uteis anteriores a data fixada para a sessao, devendo,
necessariamente, a RBE julgar a pretensdo em até 2 (dois) dias
uteis.

II. No que tange as licitacoes na modalidade pregao, dispostas na Lei
Federal n® 10.520/02, na Lei Estadual n° 14.167/02 e no Decreto
Estadual n° 44.786/08, deverao ser apresentados até o 6° (sexto)
dia apos a publicacao do aviso do Edital, devendo,
necessariamente, a RBE julgar a pretensao em até 3 (trés) dias
uteis.

Paragrafo Unico. Caso a impugnacao seja julgada procedente a RBE devera
anular a licitacao, total ou parcialmente, caso o vicio seja insanavel e
devera republicar o aviso de licitacao pela mesma maneira que se deu o
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texto original, devendo, o prazo, inicialmente estabelecido, ser reaberto,
caso seja hipotese de vicio sanavel.

26°. Observados os prazos fixados no artigo anterior, os pedidos de
esclarecimentos deverao ser encaminhados para o endereco eletronico
disposto no edital.

27°. As impugnacoes deverao ser entregues, na forma escrita, na sede da
RBE, com indicios de provas e assinadas pelo representante legal da
impugnante ou por advogado devidamente acompanhada do instrumento
de procuracao com poderes especificos para a pratica de tais atos.

28°. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnacoes serdao ser
publicadas no sitio eletronico da RBE, devendo, os solicitantes,
acompanhar diariamente, ou por outro meio previamente estabelecido no
edital de convocacéao.

29°. A apresentacdo dos envelopes ou o registro de ofertas/propostas no
portal eletronico de licitacoes, quando assim dispor o edital, implica
aceitacao das condicoes estabelecidas no Instrumento Convocatério.

Capitulo V - Da Comissao de Licitacao e do Pregoeiro

30°. As licitacoes serao processadas e julgadas por comissao de licitacéo,
conforme definido em normativo interno que estabelecera os parametros
para essa designacao, levando em conta o critério de julgamento da
licitacao. No caso de Pregao, as licitacoes serao realizadas por um
pregoeiro e atenderdo as regras estabelecidas na plataforma de pregao
eletronico a ser utilizada.

§1°. Por meio de justificativa prévia e a critério das Diretorias Executiva e/ou
Técnica, em qualquer momento, podera ser constituida uma Comissao
Especial de Licitacoes para que esta seja responsavel pelo processamento
e julgamento do certame especifico, ficando, extinta com o cumprimento
do objetivo, automaticamente.

§2°. A Comissao sera constituida por, pelo menos, 01 (um) membro titular e
de (01) um suplente.

31°. E de competéncia da Comisséo de Licitacées:

I. Receber, examinar e julgar as propostas e documentos de habilitacao,
em consonancia com os critérios e requisitos estabelecidos no
instrumento convocatorio.

II. Receber, analisar e julgar os recursos, encaminhando-os para a
autoridade competente quando for mantida a sua decisao.
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III.
IV.

V.

VI.

VII.
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Dar ciéncia aos interessados das suas decisoes.
Encaminhar os atos da licitacdo para a autoridade competente para
analise.
Elaborar propostas para a autoridade competente para a instauracao
do processo administrativo para a apuracao de praticas de
irregularidade.
Declarar o processo deserto, caso nenhum interessado tenha acudido
ao chamamento.

Declarar o processo fracassado, caso todos os licitantes tenham
sido inabilitados ou desclassificados.

32°. Compete ao pregoeiro, nos casos em que houver:

I.
II.

III.
IvV.

V.

VI.

Coordenar o processo licitatorio.

Receber, analisar e julgar as impugnacoes e consultas ao Edital,
apoiado pelo setor responsavel pela sua elaboracao.

Conduzir, presencialmente ou online, a sessao publica.

Verificar se a proposta preenche os requisitos definidos no
instrumento convocatorio.

Dirigir a etapa de lances.

Verificar e julgar as condicoes de habilitacao.

VII. Receber, analisar e julgar os recursos, encaminhando-os para a

autoridade competente quando for mantida a sua decisao.

VIII. Apontar o vencedor do certame.
IX. Adjudicar o objeto, quando nao houver recurso.

X. Gerenciar os trabalhos da equipe de apoio.

XI. Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade
competente para homologacao.

XII. Declarar o processo deserto, caso nenhum interessado tenha
acudido ao chamamento.

XIII. Declarar o processo fracassado, caso todos os licitantes

tenham sido inabilitados ou desclassificados.

Capitulo VI- Sessao Publica

33°. Na data prevista no instrumento convocatorio, a sessao publica para o
recebimento das propostas e/ou lances dos licitantes sera aberta e
conduzida pela Comissao de Licitacdo, nos casos das licitacoes no modo
de disputa aberto ou fechado, ou pelo pregoeiro (auxiliado por uma equipe
de apoio), nos casos das licitacoes na modalidade pregao.

§1°. Além de outras competéncias constantes neste manual e na legislacao

aplicavel, na conducao da sessao publica compete a Comissao de
Licitacao e/ou ao pregoeiro a analise das propostas e/ou lances para
verificar o seu atendimento as especificacoes e condicoes estabelecidas
no edital, a realizacao do julgamento, a verificacao de efetividade dos
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lances e/ou propostas, a negociacao, a habilitacao e a adjudicacao do
objeto.

§2°. No processamento e julgamento das licitacoes, a Comissao de
Licitacoes e/ou pregoeiro, observarao os critérios definidos no
instrumento convocatorio, dentro da mais ampla publicidade e
transparéncia, mediante a divulgacdao de seus atos, observando-se,
ainda, os deveres de motivacao das decisoes proferidas e de prestacao
de contas a quaisquer interessados.

34°. Se adotado o modo de disputa fechado, os licitantes deverao apresentar,
nas licitacoes presenciais, suas propostas e os documentos de habilitacao
em envelopes lacrados e distintos, nos quais conterdao todas as
informacoes e documentos exigidos no instrumento convocatorio.

Paragrafo tunico. Nas licitacdes eletronicas o envio das propostas e
documentos de habilitacdo ocorrera por meio do sistema eletronico.

35°. No caso de parcelamento do objeto, cada item ou lote licitado podera
adotar um modo de disputa diverso, aberto ou fechado, nos termos do art.
52 da Lei 13.303/2016. Neste caso, os licitantes apresentarao lances
publicos e sucessivos e/ou propostas em envelopes lacrados, a depender
do modo de disputa adotado para a(s) parcela(s) do objeto licitado (lote(s))
que desejar participar.

Capitulo VII - Da Publicidade

36°. Todos os atos e informacoes acerca do procedimento licitatério, bem
como os resultados, serao publicados no sitio eletronico da RBE.

37°. Deverao ser observados os seguintes prazos minimos, na publicidade

das licitacoes, para apresentacdo de lances ou propostas, a partir da
divulgacao do instrumento convocatorio:

I. Para aquisicao de bens:

a) S (cinco) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento
o maior desconto ou menor preco.

b) 10 (dez) dias tuteis, nos demais casos.
II. Para a contratacao de obras e servicos:
a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de

julgamento o maior desconto ou menor preco.
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b) 30 (trinta) dias uteis, nos demais casos.

III.

no minimo 45 (quarenta e cinco) dias uteis para licitacao em que
se adote como critério de julgamento a melhor técnica ou a melhor
combinacdo de técnica e preco, bem como para licitacdo em que
haja contratacao semi-integrada ou integrada.

Capitulo VIII - Dos Requisitos da Habilitacao

38°. Sao indispensaveis para a habilitacao:

I- Qualificacao técnica.
II- Habilitacao Juridica.

III-

Qualificacao Economico-Financeira.

IV- Cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7°, da
Constituicao Federal, mediante Declaracdao emitida pelo licitante.

V- Declaracdo de que nao adota relacado trabalhista caracterizando
trabalho forcado ou analogo a trabalho escravo, conforme disposto no
Codigo Penal Brasileiro.

39°. A documentacao relativa a habilitacao juridica consistira em:

I.
II.

III.

Iv.

VI.

cédula de identidade.

registro comercial.

no caso de empresa individual ou sociedades comerciais, ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e suas respectivas
alteracoes, devidamente registrados.

no caso de sociedades por acoes, acompanhado de documentos de
eleicao de seus administradores, inscricao do ato constitutivo.

no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio, decreto de autorizacao.

em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo orgao competente, quando a
atividade assim o exigir.

40°. A documentacao relativa a qualificacao técnica limitar-se-a:

I.
II.

Registro ou inscricdo na entidade profissional competente;
Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos
com o objeto da licitacdo, e indicacao das instalacdes e do
aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para
a realizacao do objeto da licitacao, bem como da qualificacao de
cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizara
pelos trabalhos;
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VII. Comprovacao, fornecida pelo orgao licitante, de que
recebeu os documentos, e, quando exigido, de que tomou
conhecimento de todas as informacoes e das condicoes locais
para o cumprimento das obrigacoes objeto da licitacao;
VIII. Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial,
quando for o caso.

41°. A documentacao relativa a qualificacao economico-financeira limitar-se-
aa:

I. balanco patrimonial e demonstracoes contabeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem
a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicao
por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados
por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da
data de apresentacao da proposta;

42°. A documentacao relativa a regularidade fiscal e trabalhista, conforme o
caso, consistira em:

I. prova de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

II. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

III. prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente,
na forma da lei.

IV. prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacao

regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

V. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa.

43°. Os documentos solicitados neste capitulo deverao ser apresentados
sob a forma original, acompanhados de copias.

44°. A habilitacao seguira as seguintes disposicoes:
I. Os documentos serdao exigidos apenas do vencedor, salvo na

hipotese de inversao de fases.
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Na hipotese de inversao de fases, somente serao abertos os
envelopes e julgadas as propostas dos licitantes que se habilitaram
previamente.

podera ser solicitada a comprovacao da legitimidade dos atestados
de capacidade técnica apresentados, mediante disponibilizacao de
copia do respectivo contrato, notas fiscais, endereco da
contratante, dentre outros documentos.

Capitulo IX- Das Modalidades de Disputa

Secao I - Da modalidade de disputa aberto e fechado

45°, As licitacoes poderao ocorrer no modo de disputa aberto e fechado. Além
disso, podem ser presencias ou eletronicas e seguirdo o seguinte
procedimento:

II.

III.

Iv.

VI.

Sera realizada a sessao publica no dia, hora e local previamente
definidos, onde a Comissdao de Licitacdo credenciara os
participantes e seus representantes, bem como recebera a
documentacao exigida no Edital;

No caso de licitacoes presenciais, o fornecedor interessado devera
apresentar todos os documentos que foram exigidos via edital.

Em se tratando de licitacdes eletronicas, o licitante devera
promover seu cadastro, bem como o credenciamento de seu
representante, no sitio eletronico indicado no instrumento de
convocacao.

Em qualquer tipo de licitacdo, seja eletronica ou presencial, cada
empresa participante executara seus atos na sessao publica por
meio de representante credenciado com os poderes especificos e
suficientes para tanto.

Nas licitacoes da modalidade de disputa aberta, feito o
credenciamento dos participantes, a Comissao de Licitacao
ordenara as propostas enviadas, levando em consideracao o critério
de julgamento definido, objetivando dar inicio a fase de lances,
sendo que, finda a fase competitiva e iniciados os lances, podera
ocorrer o reinicio da disputa aberta, para, posteriormente, serem
executadas eventuais preferéncias e desempates.

Nas licitacoes da modalidade de disputa fechado, feito o
credenciamento dos participantes, a Comissao de Licitacao
ordenara as propostas enviadas, levando em consideracao o critério
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de julgamento definido, executando eventuais desempates e
preferéncias, sendo a escolha da melhor proposta de
responsabilidade da Comissao.

VII. A Comissao podera realizar diligéncias e solicitar informacoes dos
licitantes se achar adequado.

VIIIL. Finalizada a fase de negociacao, a Comissao de Licitacao iniciara
a analise da documentacao de habilitacao do licitante, segundo os
critérios fixados no Edital, o que também podera ser realizado
previamente a fase de lances, caso expressa disposicao do edital.

IX. Aceita a documentacao de habilitacao, o licitante sera declarado
vencedor, abrindo-se prazo pela Comissao de Licitacao para que os
licitantes manifestem intencao de recorrer, na forma estabelecida
no Edital.

Secao II - Do Pregao

46°. As licitacoes promovidas sob a modalidade pregao, em sua forma
eletronica, serao conduzidas pelo pregoeiro por meio do sistema eletronico,
a ser estabelecido no edital de convocacao.

§1°. Compete ao licitante providenciar previamente seu cadastro e
credenciamento no Portal de Compras, bem como o envio de suas
propostas iniciais, condicoes necessarias a sua participacao no certame,
nao cabendo a RBE solucionar eventuais problemas a ele relacionados.

§2°. Os licitantes participarao da sessdo publica na internet, devendo
utilizar sua chave de acesso e senha para acessar o sistema eletronico
do Portal de Compras.

47°. Na data, hora e local designados para a abertura da sessao publica, o
pregoeiro analisara, juntamente com um representante da area técnica
demandante e a equipe de apoio, as propostas iniciais enviadas pelos
interessados.

48°. Ultrapassada a analise preliminar das propostas, sera iniciada a fase de

lances, pela qual os licitantes competem entre si, ofertando lances
eletronicamente, segundo as regras do instrumento convocatorio.

Paragrafo unico. Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.
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49°, Ainda na fase de lances sera iniciada a fase de negociacao, objetivando
condicoes mais vantajosas a RBE.

50°. Encerrada a fase competitiva e negocial serao ordenados os lances e
realizados eventuais preferéncias ou desempates, na forma do sistema
eletronico.

§1°. O licitante ofertante do melhor lance apresentara proposta adequada
ao ultimo lance por ele ofertado e/ou ao valor negociado, conforme o
caso, observadas as regras do edital.

§2° Podera ser instaurado procedimento de diligéncia destinado a avaliar a
exequibilidade da proposta por iniciativa do pregoeiro, a quem cabera
descrever a forma pela qual serao realizadas as diligéncias.

§3° O pregoeiro podera solicitar a area técnica demandante e a Geréncia
Financeira a analise e a emissdao de manifestacao por escrito sobre a(s)
planilha(s) de precos apresentada(s) pelo licitante detentor do melhor
lance.

§4° Na analise da proposta, o pregoeiro podera remediar vicios sanaveis,
desde que nao contrariem a legislacao vigente e ndo comprometam a
lisura da licitacao, mas a desclassificara, motivadamente, se em
desconformidade com os requisitos e especificacoes previstos no
instrumento convocatorio.

51°. Rejeitada a proposta, o pregoeiro tomara as providéncias necessarias a
desclassificacao do licitante e a retomada das fases anteriores para
viabilizar a convocacao do proximo colocado, respeitada a ordem de
classificacao.

52°. Aceita a proposta, o licitante sera convocado pelo pregoeiro a apresentar
a documentacao de habilitacdo na forma e no prazo previsto no
instrumento convocatorio.

53°. Cabera ao pregoeiro decidir sobre a habilitacao do licitante, observados
os requisitos previstos no instrumento convocatorio.

§1°. A documentacao relativa a qualificacao técnica sera analisada pela
area técnica demandante, que apresentara ao pregoeiro sua
manifestacao fundamentada sobre a aceitacao ou rejeicao.

54°. Aceita a documentacdao de habilitacdo, o licitante sera declarado
vencedor, sendo aberto prazo para a manifestacao imediata, pelos demais
licitantes, de sua intencao de recorrer.
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§1°. A falta de manifestacao imediata e motivada do licitante importara a
decadéncia do direito de recurso.

§2°. Uma vez apresentada e admitida pelo pregoeiro a manifestacao de
intencao de recurso, sera concedido prazo ao licitante para que
apresente suas razodes recursais, findo o qual sera automaticamente
iniciado igual prazo para a apresentacao das contrarrazoes.

§3°. O edital estabelecera o prazo e a forma de apresentacdo das razoes e
das contrarrazoes recursais pelos Licitantes, bem como o prazo em que
o recurso apresentado sera examinado e decidido.

§4°. As razoes e as contrarrazoes recursais serdao encaminhadas a area
técnica demandante, quando necessario, para que possa analisa-las,
emitindo o respectivo parecer ou assinando, juntamente com o
pregoeiro, a respectiva decisao.

§5°. Para fins de juizo de admissibilidade, o Pregoeiro podera nao conhecer
do recurso quando estiver fora do prazo estabelecido, ou quando
verificar ausentes quaisquer pressupostos processuais recursais, Como
sucumbéncia, tempestividade, legitimidade, interesse e motivacao.

§6°. Apos a decisao do recurso pelo pregoeiro, que podera, motivadamente,
manter a decisao ou reconsidera-la, a ata de julgamento de recurso sera
submetida a Autoridade Administrativa para decisao final.

§7°. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

§8°. Os recursos tém efeito suspensivo, isto €, até que sejam decididos o
processo licitatorio nao tera seguimento, exceto quando manifestamente
protelatério ou quando se puder decidir de plano.

55°. Em caso de duvida quanto a autenticidade ou validade de documento

de habilitacao enviado pelo Portal de Compras ou por e-mail, a Comissao
de Licitacao concedera ao licitante melhor classificado o prazo de 02 (dois)
dias uteis para apresentacdo do documento original, ou em copia
autenticada por cartério competente ou por empregado da RBE, por
publicacao em 6rgao da imprensa oficial ou obtidos pela internet em sitios
oficiais do 6rgao emissor.

§1°. A autenticacdo de documentos por empregado da RBE ocorrera

mediante a exibicao dos originais.

§2°. Apos, o pregoeiro tomara as providéncias necessarias a adjudicacao do

objeto e a homologacao do certame pela Autoridade Administrativa.
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56°. A qualquer tempo, procedimento de diligéncia destinado a esclarecer ou
a complementar a instrucdo do processo podera ser instaurada por
iniciativa do pregoeiro, a quem cabera descrever a forma pela qual serdo
realizadas as diligéncias.

Capitulo X - Do Tratamento Especial para as Microempresas e Empresas de

pequeno porte

57°. Nas licitacoes e contratacoes da RBE, as Microempresas — ME e
Empresas de Pequeno Porte — EPP terdo tratamento diferenciado e
simplificado, nos termos do art. 28, §1° da Lei Federal n® 13.303/16 e arts.
42 a 49, paragrafo unico da Lei Complementar Federal n°123/06, bem
como em outras legislacoes pertinentes.

Capitulo XI - Da Composicao de Consorcios

58°. Quando permitida e previsto no edital de convocacdo da licitacao a
participacao de empresas em consorcio, observar-se-ao as seguintes
normas:

II.

Comprovacao do compromisso publico ou particular de
constituicao de consorcio, subscrito pelos consorciados.

Indicacao da empresa responsavel pelo consorcio que devera
atender as condicoes de lideranca, obrigatoriamente fixadas no
edital.

III. Apresentacao dos documentos exigidos na legislacao aplicavel por

Iv.

parte de cada consorciado, admitindo-se, para efeito de
qualificacao técnica, o somatorio dos quantitativos de cada
consorciado, e, para efeito de qualificacao econéomico-financeira, o
somatorio dos valores de cada consorciado, na proporcao de sua
respectiva participacao, podendo a RBE, para o consorcio, um
acréscimo de até 30% (trinta por cento) dos valores exigidos para
licitante individual, inexigivel este acréscimo para os consorcios
compostos, em sua totalidade, por micro e pequenas empresas
assim definidas em lei.

Impedimento de participacao de empresa consorciada, na mesma
licitacao, através de mais de um consorcio ou isoladamente;

Responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados
em consorcio, tanto na fase de licitacdo quanto na de execucao do
contrato.
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§1°. No consorcio de empresas brasileiras e estrangeiras a lideranca cabera,
obrigatoriamente, a empresa brasileira, observado o disposto no inciso II
deste artigo.

§2°. O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da celebracao do
contrato, a constituicdo e o registro do consorcio, nos termos do
compromisso referido no inciso I deste artigo.

Capitulo XII - Das Contratacoes de obras e Servicos de Engenharia

59°.

60°.

Os contratos destinados a execucao de obras e servicos de engenharia
admitirao os seguintes regimes:

I.

II.

III.

IV.

VI.

Empreitada por preco unitario, nos casos em que os objetos, por
sua natureza, possuam imprecisdo inerente de quantitativos de
seus itens orcamentarios.

Empreitada por preco global, quando for possivel definir
previamente no projeto basico, com boa margem de precisao, as
quantidades dos servicos a serem posteriormente executados na
fase contratual.

Contratacao por tarefa, em contratacoes de profissionais
autonomos ou de pequenas empresas para realizacao de servicos
técnicos comuns e de curta duracao.

Empreitada integral, nos casos em que o contratante necessita
receber o empreendimento, normalmente de alta complexidade, em
condicao de operacao imediata.

Contratacao semi-integrada, quando for possivel definir
previamente no projeto basico as quantidades dos servicos a serem
posteriormente executados na fase contratual, em obra ou servico
de engenharia que possa ser executado com diferentes
metodologias ou tecnologias.

Contratacao integrada, quando a obra ou servico de engenharia for
de natureza predominantemente intelectual e de inovacao
tecnologica do objeto licitado ou puder ser executado com
diferentes metodologias ou tecnologias de dominio restrito no
mercado.

No caso de contratacao de obras e servicos de engenharia, o critério de
julgamento a ser adotado sera o de menor preco, de melhor combinacao
de técnica e preco, pontuando-se na avaliacao técnica as vantagens e o0s
beneficios que eventualmente forem oferecidos para cada produto ou
solucao.
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61°. As contratacoes semi-integradas e integradas observarao os seguintes
requisitos:

I. O instrumento convocatorio para licitacoes de obras e servicos de
engenharia devera conter:

a) Anteprojeto de engenharia, no caso de contratacao integrada, com
elementos técnicos que permitam a caracterizacao da obra ou do
servico e a elaboracao e comparacao, de forma isondmica, das
propostas a serem ofertadas pelos particulares.

b) Projeto basico, nos casos de empreitada por preco unitario, de
empreitada por preco global, de empreitada integral e de contratacao
semi-integrada.

c) Documento técnico, com definicdo precisa das fracoes do
empreendimento em que havera liberdade de as contratadas
inovarem em solucoes metodologicas ou tecnologicas, seja em termos
de modificacao das solucoes previamente delineadas no anteprojeto
ou no projeto basico da licitacdo, seja em termos de detalhamento
dos sistemas e procedimentos construtivos previstos nessas pecas
técnicas.

d) Matriz de Riscos.

II. o valor estimado do objeto a ser licitado sera calculado com base
em valores de mercado, em valores pagos pela RBE ou parametros
da Administracdao Puablica ou de empresas do mesmo ramo, em
servicos e obras similares ou em avaliacdo do custo global da obra
aferido mediante orcamento sintético ou metodologia expedida ou
parameétrica.

III. o critério de julgamento a ser adotado sera o de menor preco ou de
melhor combinacao de técnica e preco, pontuando-se na avaliagao
técnica as vantagens e os beneficios que eventualmente forem
oferecidos para cada produto ou solucao.

IV. na contratacao semi-integrada, o projeto basico podera ser
alterado, desde que demonstrada a superioridade das inovacoes em
termos de reducao de custos, de aumento da qualidade, de reducao
do prazo de execucao e de facilidade de manutencao ou operacao.

§1°. Os riscos decorrentes de fatos supervenientes a contratacao associados
a escolha da solucao de projeto basico pela contratante deverao ser
alocados como de sua responsabilidade na matriz de riscos.
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Capitulo XIII - Do Julgamento das Propostas

62°. Poderao ser utilizados os seguintes critérios de julgamento:

I. Menor Preco;

II. Maior Desconto;

III. Melhor Combinacao de Técnica e Preco;
IV. Melhor Técnica;

V. Melhor Conteudo Artistico;

VI. Maior Oferta de Preco;

VII. Maior Retorno Econoémico;

VIII. Melhor Destinacao de Bens Alienados.

§1°. Os critérios de julgamento serdo expressamente identificados no
instrumento convocatério e poderdao ser combinados na hipotese de
parcelamento do objeto.

§2°. - Na hipotese de adocao dos critérios referidos nos incisos III, IV, V e VII
do caput deste artigo, o julgamento das propostas sera efetivado mediante
o emprego de parametros especificos, definidos no instrumento
convocatorio, destinados a limitar a subjetividade do julgamento.

§3°. Para efeito de julgamento, nao serdo consideradas vantagens nao
previstas no instrumento convocatorio.

63°. O critério de julgamento pelo menor preco ou maior desconto
considerara o menor dispéndio para a RBE, atendidos os parametros
minimos de qualidade definidos no instrumento convocatorio.

Paragrafo Unico - Os custos indiretos, relacionados as despesas de
manutencao, utilizacao, reposicao, depreciacao e impacto ambiental, entre
outros fatores, poderdao ser considerados para a definicAo do menor
dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme parametros
definidos no instrumento convocatorio.

64°. O critério de julgamento, por maior desconto, tera como referéncia o
preco global fixado no instrumento convocatério, estendendo-se o
desconto oferecido nas propostas ou lances vencedores a eventuais termos
aditivos.

§1°. - No caso de obras e servigcos de engenharia, o desconto incidira de forma
linear sobre a totalidade dos itens constantes do orcamento estimado, que
devera obrigatoriamente integrar o instrumento convocatorio.

§2°. Para os demais objetos, o desconto linear, total ou parcial, podera ser
exigido conforme definido no instrumento convocatorio.
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65°. O critério de julgamento pela melhor combinacao de técnica e preco sera
utilizado quando a avaliacao e a ponderacdo da qualidade técnica das
propostas que superarem o0s requisitos minimos estabelecidos no
instrumento convocatorio forem relevantes aos fins pretendidos.

§1°. No julgamento pelo critério de melhor combinacao de técnica e preco,
deverdao ser avaliadas e ponderadas as propostas técnicas e de preco
apresentadas pelos licitantes, segundo fatores de ponderacao objetivos
previstos no instrumento convocatorio.

§2°. O fator de ponderacao mais relevante sera limitado a 70% (setenta por
cento).

§3°. Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a
pontuacao das propostas técnicas.

§4°. O instrumento convocatorio pode estabelecer pontuacao minima para as
propostas técnicas, cujo nao atingimento implicara desclassificacao.

66°. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo
artistico podera ser utilizado para a contratacao de projetos e trabalhos de
natureza técnica, cientifica ou artistica, incluidos os projetos
arquitetonicos e excluidos os projetos de engenharia.

§1°. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo
artistico considerara exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas
apresentadas pelos licitantes, segundo parametros objetivos inseridos no
instrumento convocatorio.

§2°. A estimativa devera constar do instrumento convocatorio.

§3°. Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a
pontuacao das propostas nas licitacoes para contratacao de projetos.

§4°. O instrumento convocatoério podera estabelecer pontuacao minima para
as propostas, cujo nao atingimento implicara desclassificacao.

67°. O critério de julgamento pela maior oferta de preco sera utilizado no caso

de contratos que resultem em receita para a RBE.

§1°.0s bens e direitos a serem licitados pelo critério de maior oferta serao
previamente avaliados para fixacao do valor minimo de arrematacao.

§2°. Os bens e direitos arrematados serao pagos a vista, em até 01 (um) dia
util contado da data da assinatura da ata lavrada no local do julgamento
ou da data de notificacao.
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§3°. O instrumento convocatorio podera prever que o pagamento seja
realizado mediante entrada em percentual nao inferior a cinco por cento,
no prazo referido no paragrafo anterior, com pagamento do restante no
prazo estipulado no mesmo instrumento, sob pena de perda, em favor da
RBE, do valor ja recolhido.

§4°. O instrumento convocatorio estabelecera as condicoes para a entrega do
bem ao arrematante.

68°. No critério de julgamento pelo maior retorno econéomico as propostas
serao consideradas de forma a selecionar a que proporcionar a maior
economia para a RBE decorrente da execucao do contrato.

§1°. O instrumento convocatéorio devera prever parametros objetivos de
mensuracao da economia gerada com a execucao do contrato, que servira
de base de calculo da remuneracao devida ao contratado.

§2°. Quando nao for gerada a economia prevista no lance ou propostas, a
diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida sera
descontada da remuneracao do contratado.

§3°. Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econdémico € o resultado
da economia que se estima gerar com a execucao da proposta de trabalho,
deduzida a proposta de preco.

8§4° Nas licitacoes que adotem o critério de julgamento pelo maior retorno
econdmico, os licitantes apresentarao:

I. Proposta de trabalho, que devera contemplar:

a) As obras, servicos ou bens, com respectivos prazos de realizacao
ou fornecimento;

b) A economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida
associada a obra, bem ou servico e expressa em unidade
monetaria.

II. Proposta de preco, que correspondera a um percentual sobre a
economia que se estima gerar durante determinado periodo,
expressa em unidade monetaria.

69°. Na implementacao do critério melhor destinacao de bens alienados, sera
obrigatoriamente considerada, nos termos do respectivo instrumento
convocatorio, a repercussao, no meio social, da finalidade para cujo
atendimento o bem sera utilizado pelo adquirente.

Paragrafo Unico - O descumprimento da finalidade a que se refere o caput
deste artigo resultara na imediata restituicdo do bem alcancado ao acervo
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patrimonial da RBE, vedado, nessa hipotese, o pagamento de indenizacao
em favor do adquirente.

Capitulo XIV - Critério de Desempate

70°. Aplicam-se as licitacoes as disposicoes sobre direito de preferéncia
constantes dos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n° 123/2006.

71°. Nas licitacoes em que apos o exercicio do direito de preferéncia de que
trata o artigo anterior esteja configurado empate em primeiro lugar, sera
realizada disputa final entre os licitantes empatados, que poderao
apresentar nova proposta fechada, conforme estabelecido no instrumento
convocatorio.

§1°. Mantido o empate apos a disputa final de que trata o caput, as propostas
serao ordenadas segundo o desempenho contratual prévio dos respectivos
licitantes, apresentado em contratacoes anteriores formalizadas com a
RBE, desde que haja sistema objetivo de avaliacao instituido.

§2°. Caso a regra prevista no paragrafo primeiro nao solucione o empate, sera
dada preferéncia, de acordo com os critérios estabelecidos no artigo 3° da
Lei n° 8.248/1991 e no paragrafo segundo do artigo 3° da Lei n°
8.666/1993.

§3°. Caso a regra prevista no paragrafo segundo nao solucione o empate, sera
realizado sorteio.

Capitulo XV - Do Julgamento da Proposta e Habilitacao

72°. Efetuado o julgamento dos lances ou propostas, sera promovida a
verificacdo de sua efetividade, promovendo-se a desclassificacdo daqueles
que:

I. contenham vicios insanaveis;

II. descumpram especificacoes técnicas constantes do instrumento
convocatorio.

III. apresentem precos manifestamente inexequiveis.
IV. se encontrem acima do orcamento estimado para a contratacao.

V. nao tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
empresa publica ou pela sociedade de economia mista.

VI. apresentem desconformidade com outras exigéncias do

instrumento convocatério, salvo se for possivel a acomodacao a
seus termos antes da adjudicacao do objeto e sem que se
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prejudique a atribuicao de tratamento isondmico entre os
licitantes.

§ 1°. A verificacao da efetividade dos lances ou propostas podera ser feita,
exclusivamente, em relacdo aos lances e propostas mais bem classificados.

§ 2°. A RBE podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das
propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, na forma do
inciso V do caput.

§ 3°. Nas licitacoes de obras e servicos de engenharia, consideram-se
inexequiveis as propostas com valores globais inferiores a 70% (setenta
por cento) do menor dos seguintes valores:

I. média aritmética dos valores das propostas superiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor do orcamento estimado pela empresa
publica ou sociedade de economia mista; ou

II. valor do orcamento estimado pela RBE.

§4°. Para os demais objetos, para efeito de avaliacdao da exequibilidade ou de
sobrepreco, deverao ser estabelecidos critérios de aceitabilidade de precos
que considerem o preco global, os quantitativos e os precos unitarios,
assim definidos no instrumento convocatorio.

Capitulo XVI - Da Negociacao Do Procedimento De Licitacao

73°. Na etapa de julgamento, confirmada a efetividade do lance ou proposta
que obteve a primeira colocacao no julgamento, ou que passe a ocupar a
primeira colocacdo em decorréncia da desclassificacao de outra que tenha
se classificado na posicao superior, a RBE tera que negociar condicoes
mais vantajosas com que apresentou a proposta.

§1°. A negociacao devera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem inicialmente estabelecida, quando o preco do primeiro colocado,
mesmo apos a negociacao, permanecer acima do orcamento estimado.

§2°. Se depois de adotada a providéncia referida no §1° deste artigo, nao
for obtido valor igual ou inferior ao orcamento estimado para a
contratacao, sera revogada a licitacao.

Capitulo XVII - Do Recurso no Procedimento Licitatorio.

74°. Salvo no caso de inversao de fases, o procedimento licitatorio tera fase
recursal Unica.
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§1°. Devera o licitante manifestar-se, se houve intencao de recorrer, imediata
e motivadamente, no prazo de 03 (trés) dias uteis apdés a habilitacdo e
contemplacao, além dos atos praticados nessa fase, aqueles praticados em
decorréncia da fase de julgamento e da fase de verificacdo de efetividade
dos lances ou propostas.

§2°. A auséncia de manifestacdo no prazo definido no edital, importara na
decadéncia da interposicao do recurso, e consequentemente, na
adjudicacao do objeto vencedor, na propria sessao.

75°. Os recursos terdo efeito suspensivo, até que sejam decididos o processo
licitatorio, nao tendo o seu seguimento, exceto quando o recurso for
manifestamente protelatorio ou quando se puder decidir imediatamente.

76°. As razoes do recurso deverao ser apresentadas por meio eletronico ou por
meio de lavratura da ata da sessao de abertura da habilitacao.

§1°. Nenhum prazo recursal se iniciara ou correra sem que os autos do
processo estejam com vista aos interessados, indispensaveis para a defesa
de seus interesses.

77°. Na contagem dos prazos recursais, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento e considerar-se-ao os dias uteis de expediente,
desconsiderando-se os feriados e recessos praticados pela RBE, no ambito
de sua sede administrativa localizada em Belo Horizonte/MG.

78°. O recuso sera dirigido a Diretoria Executiva, por intermédio da comissao
de licitacao, a qual podera reconsiderar sua decisdao ou nao, no prazo de 3
(trés) dias uteis, nao havendo prazo para a apresentacao de novos
recursos.

79°. O recurso acolhido originara a invalidacao apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

Capitulo XIII - Da Aprovacao do Processo Licitatorio

80°. Na fase de aprovacao do processo de licitacao, a comissao de licitacao
podera:

I. Requerer o retorno dos autos para o possivel saneamento de
irregularidades;

II. Adjudicar e/ou homologar o objeto da licitacao;
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III. Anular o processo, no todo ou em parte, por vicio de legalidade, de
oficio ou por provocacao de terceiros, salvo quando for impossivel
a convalidacao do ato do procedimento viciado;

IV. Revogar o processo, no todo ou em parte, por razoes da RBE, em
decorréncia de fato superveniente a instauracdo, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, que constitua 6bice manifesto
e incontornavel a continuidade do processo.

81°. A RBE nao podera celebrar contrato com superacdo da ordem de
classificacao das propostas ou com terceiros estranhos a licitacao.

§1°. A anulacao da licitacao por motivo de ilegalidade nao gera obrigacao de
indenizar e induz a nulidade da licitacao do contrato.

§2°. Depois de iniciada a fase de apresentacao de lances ou propostas, a
revogacao ou anulacao da licitacao somente sera efetivada depois de se
conceder aos licitantes o prazo de 03(trés) dias uteis para apresentacao do
recurso, de maneira a assegurar o exercicio do direito ao contraditorio e a
ampla defesa.

82° O interessado convocado para assinar o termo de contrato ou
instrumento equivalente tera que observar os prazos e condicoes
estabelecidos no Instrumento Convocatério sob pena da aplicacao das
sancoes previstas neste manual e decadéncia ao direito da contratacao.

83°. Caso o convocado nao assinar o termo de contrato ou instrumento
equivalente, no prazo e condicoes estabelecidos, a RBE, se obrigara a
instaurar processo administrativo punitivo, sendo facultada a
convocacao dos licitante remanescentes, na ordem da classificacao, para
a celebracao do contrato em igual prazo e nas mesmas condicoes
ofertadas em conformidade com o Instrumento convocatério.

§1°. Caso seja utilizado o pregao, a RBE, podera aceitar os precos distintos
dos licitantes remanescentes em relacdo aos precos apresentados pelo
licitante vencedor.

§2°. Quando nao houver possibilidade de convocar os licitantes
remanescentes, a RBE podera declarar a licitacao fracassada.

TIiTULO III - DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES DAS
LICITACOES

82° Sao procedimentos auxiliares das licitacoes regidas por este manual:

I. Pré-qualificacao permanente;
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II. Cadastramento;
III. Sistema de registro de precos;
IV. Catalogo eletronico de padronizacao.

Paragrafo Unico. Os procedimentos de que trata o caput deste artigo
obedecerao a critérios claros e objetivos definidos em manual.

Capitulo I - Da pré-qualificacao Permanente Anterior a Licitacao

84°. A RBE podera promover a pré-qualificacao permanente com o objetivo
de identificar:

I. fornecedores que reinam condicoes de habilitacao exigidas para
o fornecimento de bem ou a execucao de servico ou obra nos
prazos, locais e condicoes previamente estabelecidos;

II. Bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade da RBE;

§1°. O procedimento de pré-qualificacao sera publico e permanentemente
aberto a inscricao de qualquer interessado.

§2°. A RBE podera restringir a participacao em suas licitacoes a fornecedores
ou produtos pré-qualificados, nas condicoes estabelecidas neste manual.

8§3°. A pré-qualificacao podera ser efetuada nos grupos ou segmentos,
segundo as especialidades dos fornecedores.

§4°. A pré-qualificacdo podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos
os requisitos de habilitacdo ou técnico necessarios a contratacao,
assegurada, em qualquer hipodtese, a igualdade de condicdes entre os
concorrentes.

§5°. A pré-qualificacao tera validade de 1(um) ano, no maximo, podendo ser
atualizada a qualquer tempo.

§6°. Na pré-qualificacdo aberta de produtos, podera ser exigida a comprovacao
de qualidade.

85°. A divulgacao dos produtos e dos interessados que foram qualificados
serao divulgados pelo extrato do Edital de pré-qualificacdo no Diario
Oficial do Estado e por publicidade de extrato do Edital de pré-
qualificacao no Diario Oficial do Estado.

86°. A convocacao explicitara de forma resumida as exigéncias de
habilitacao ou aceitacao de bens, conforme o caso. A atuacao do licitante
no cumprimento de obrigacoes assumidas sera anotada no respectivo
registro cadastral
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87°. Os registros cadastrais poderao ser mantidos para efeito de habilitacao
dos inscritos em procedimentos licitatorios e serao validos por 1(um) ano,
no maximo, podendo ser atualizados a qualquer tempo pela RBE.

§1°. Os registros cadastrais serdo amplamente divulgados e ficarao
permanentemente abertos para a inscricao dos eventuais interessados,
devendo a RBE manter a publicidade deste procedimento no sitio
eletronico.

§2°. Os inscritos serao habilitados segundo requisitos previstos neste manual.

§3°. A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro
do inscrito que deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas para
habilitacao ou para a admissao cadastral.

§ 4° Os produtos e os fornecedores que forem pré-qualificados serao
divulgados em sitio eletronico.

8§ 5°No deferimento ou indeferimento dos pedidos de pré-qualificacao de
interessados, cabera recurso no prazo de 05(cinco) dias uteis, contatos a
partir da data da intimacao ou da lavratura da ata.

§ 6° De forma justificada a RBE podera instaurar licitacao restritiva aos preé-
qualificados, desde que:

I. A convocacao para a pré-qualificacao discrimine que as futuras
licitacoes serao restritivas aos pré-qualificados;

II. Na convocacao a que se refere o inciso I conste estimativa de
quantitativos minimos que a RBE pretende adquirir ou contratar
nos proximos 12 (doze) meses e estimativa de prazos para
publicacao do instrumento convocatorio da licitacao.

§1°. Poderao, também, participar da licitacao restritiva aos pré-qualificados
os licitantes que, na data da publicacao do respectivo instrumento
convocatorio tenham apresentado a documentacao exigida para a pré-
qualificacao, condicionada ao deferimento posterior.

§2°. A RBE devera convidar, no caso de realizacao de licitacao restritiva, todos
os pré-qualificados no respectivo segmento para participar da licitacao por
meio eletronico.

Capitulo II - Do Registro de Precos.

88°. O
sistema de registro de Precos, inclusive o permanente a ser praticado pela
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RBE, utilizara os principios e as diretrizes deste manual e normas
previstas na legislacao pertinente.

89°. Prefer
encialmente, sera adotado o sistema de Registro de Precos, inclusive o
permanente, nas seguintes condicoes:

I. Quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver
necessidade de contratacoes frequentes, com maior celeridade e
transparéncia;

II. Quando for conveniente a compra de bens, a contratacao de

servicos ou obras para atendimento a mais de unidade da
empresa da RBE;

III. Quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado na licitacao;

IV. Podera ainda ser utilizado o servico de registro de precos em
outras hipoteses, a critério da RBE.
§1°. O registro de precos, observara, entre outras, as seguintes condicoes:

I. Efetivacao prévia de ampla pesquisa de mercado;
II. Selecao de acordo com os procedimentos previstos em manual;

III. Desenvolvimento obrigatorio de rotina de controle e atualizacao
periodicos dos precos registrados;

IV. Definicao da validade do registro;

V. Inclusao, na respectiva ata, do registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais ao licitante
vencedor, na sequéncia da classificacdo do certame, assim, como
dos licitantes que mantiveram suas propostas originais.

§2°. As aquisicoes ou as contratacoes adicionais dos licitantes que aceitarem
cotar os bens ou servicos com precos iguais ao do licitante vencedor, na
sequéncia da classificacdo do certame, assim dos licitantes que
mantiverem suas propostas originais.

§3°. Para licitar o Registro e Precos de bens, servicos e obras comuns sera
utilizada, a modalidade pregao, preferencialmente.

§4°. A existéncia de precos registrados nao obriga a RBE a firmar os contratos
que deles poderao advir, sendo facultada a realizacao de licitacao
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especifica, assegurada ao licitante registrado preferéncia em igualdade de
condicoes.

90°. Cabe a RBE, quando for a entidade gerenciadora, a pratica dos atos de
controle e administracdo do Sistema de Registro de Precos,
especialmente, os seguintes:

I. Divulgar, por meio de sitio eletronico da RBE e instituir um sistema
de registro de precos, informando o objeto a ser registrado e fixando
um prazo compativel para que os interessados enviem o termo de
adesao, indicando as caracteristicas e quantidades pretendidas;

II. Consolidar informacoes relativas a estimativa individual e total de
consumo, promovendo a adequacao dos respectivos termos de
referéncia ou projetos basicos;

III. Promover atos necessarios a instrucao processual, inclusive a
realizacao de pesquisa de mercado para identificacdo do valor
estimados da licitacao.

IV. Promover a realizacao do procedimento licitatério, bem como os atos
dele decorrentes, tais como a assinatura e publicacao do extrato Ata
de Registro de Precos;

V. Gerenciar a Ata de Registro de Precos;

VI. Conduzir eventuais renegociacoes dos precos registrados e quando
necessario lavrar os termos aditivos a Ata de Registro de Precos,
divulgando as entidades participantes;

VII. Aplicar as penalidades por infracoes decorrentes do
procedimento licitatério e descumprimento dos contratos que ajustar.

91° Compte a entidade participante:

I. Fazer a analise de suas expectativas de consumo para os itens que
pretenda incluir no registro de precos, no periodo previsto para
vigéncia da ata;

II. Manifestar, no prazo estipulado pela RBE, o interesse em participar
do registro de precos, a ele providenciando o encaminhamento do
termo de adesao, contendo:

a) estimativa de consumo;
b) cronograma previsto para a contratacao
c) demais informacoes solicitadas.
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III. Sugerir itens a serem registrados e condicoes de contratacao,
quando for o caso.

IV. Garantir que todos os atos inerentes ao procedimento para sua
inclusao no registro de precos a ser realizado estejam devidamente
formalizados e aprovados pela autoridade competente;

V. Tomar conhecimento da Ata de Registro de Precos, inclusive das
respectivas alteracoes porventura ocorridas, com o objetivo de
assegurar o correto cumprimento de suas disposicoes;

VI. Indicar o gestor do contrato, que devera:

a) Promover consulta prévia junto a RBE, quando houver
necessidade de contratacao, a fim de obter a indicacdo do
fornecedor, os respectivos quantitativos e os valores a serem
praticados;

b) Zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigacoes
contratualmente assumidas, inclusive pela indicacao de
eventuais penalidades aos fornecedores, decorrentes do
descumprimento de clausulas contratuais previstas neste
manual,

c) Informar a RBE a eventual recusa do fornecedor em atender as
condicoes estabelecidas no Edital, firmadas na Ata de Registro de
Precos, as divergéncias relativas a entrega, caracteristicas e
origem dos bens licitados, bem como a recusa em assinar o
contrato para fornecimento ou prestacao de servicos.

91°. Aplicam-se as entidades nao participantes do registro de precos, no que
couber, as atribuicoes da entidade participante, conforme previsto no
artigo anterior.

§1°. O termo de adesao da entidade nao participante deve ser dirigido a RBE
com indicacao do objeto de seu interesse e da quantidade estimada para
conhecimento e aprovacao daquela entidade.

§2°. A responsabilidade da entidade nao participante € restritiva as
informacoes por ela produzidas, nao respondendo por eventuais
irregularidades do procedimento licitatorio. A RBE nao respondera por
atos praticados pela entidade nao participante.

92°, Sera observado no instrumento convocatorio para o Registro de Precos
o disposto neste manual que ainda contemplara:
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Entidades participantes do respectivo registro de precos;
II. Objeto, de forma precisa, suficiente e clara;

III. Estimativa de quantidades a serem adquiridas no prazo de validade
do registro de precos;

IV. Condicoes quanto ao prazo de entrega, forma de pagamento, local e
nos casos de servicos, quando cabivel, a sua frequéncia,
periodicidade, caracteristicas dos recursos a serem utilizados,
procedimentos, deveres e controles a serem adotados;

V. Prazo de validade da Ata de Registro de Precos, que nao seja superior
a 12(doze) meses;

VI. Procedimentos para impugnacado de precos registrados e controle
das contratacoes;

VII. Critérios de aceitacao do objeto;

VIII. Minuta da Ata de Registro de Procedimento e minuta de termo
de adesdo para eventuais entidades nao participantes a Ata de
Registro de Precos;

IX. Quantitativo adicional destinado as eventuais adesbdes a Ata de
Registro de Precos, nao excedendo, para casa entidade nao
participante, a 100% (cem) por cento do quantitativo registrado,
respeitando o limite do quintuplo do quantitativo de casa item
registrado na respectiva ata;

X. Condigoes para registros de precos de outros fornecedores, além do
primeiro colocado;

XI. Quando for o caso de minuta de contrato, modelo de planilha de
precos(quando necessaria para o caso de prestacao de servicos,
cotacao minima (caso de bens), garantia por parte da administracao
de quantidade ou valor minimo de casa demanda e por fim quando
for caso de previsao de prorrogacao da ata, desde que o prazo total
de vigéncia da ata nao ultrapasse o limite de 12(doze) meses.

93° Os licitantes poderao reduzir seus precos ao valor da proposta do
licitante mais bem classificado, apoés o encerramento da etapa
competitiva, sendo que a apresentacdo de novas propostas nao
prejudicara o resultado do certame em relacao ao licitante vencedor nem
a ordem de classificacao.
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94° Serao registrados na ata os precos, quantitativos e condicoes de
fornecimento ou prestacoes de servico do licitante mais bem classificado
durante a fase competitiva sendo que devera ser observado:

I. A inclusao, na respectiva ata na forma de anexo, o registro dos
licitantes que aceitarem cotar os bens, servicos ou obras com precos
iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificacao do
certame, bem como dos licitantes que mantiverem suas propostas
originais;

II. O preco registrado com indicacao dos fornecedores devera ser
divulgado no sitio eletronico da RBE e ficara disponibilizado durante
a vigéncia da Ata de Registo de Precos;

III. A ordem de classificacao dos licitantes registrados na ata devera ser
respeitada por ocasido das contratacoes.

§1°. O registro a que se refere o inciso I do caput tem por objetivo a formacao
de cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo
primeiro colocado da ata.

§2°. Se houver mais de um licitante na situacao de que trata o inciso I do
Caput, serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta
apresentada durante a fase competitiva.

§3°. A habilitacao dos fornecedores que integram o cadastro de reserva a que
se refere o inciso I do Caput sera realizada por ocasido da respectiva
contratacao.

95°. Podera o edital estabelecer que serao registrados tantos
fornecedores quantos sejam necessarios para que seja atingida, em
funcao das propostas apresentadas, a quantidade total estimada para o
item ou lote.

96°. Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na Ata de
Registro de Precos, bem como nos contratos dela decorrentes.

§1°. Em caso de fatos supervenientes a licitacdo para registro de precos, a ata
e as contratacoes dela decorrentes poderao sofrer alteracoes quantitativas,
desde que as alteracoes resultem na entrega de item com qualidade
superior ao registrado e seja mantido o preco do item original.

§2°. Os contratos decorrentes do sistema de precos terdao a sua vigéncia
definidas nos instrumentos convocatorios, de acordo com as disposicoes
deste manual.
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8§3°. Deverao ser formalizadas, no curso de vigéncia da ata, todas as
contratacoes do sistema de registro de precos.

97°. Os fornecedores registrados serao contratados de forma formalizada
pela RBE por intermédio do Termo contratual, pelo pedido de compra,
ordem de servico, ou outro instrumento equivalente, em atencado as
disposicoes previstas na lei n°® 13.303/2016 e neste manual.

98°. A RBE, ocorrendo fato superveniente a celebracdo da Ata de
Registrada de precos, de forma justificada, nado estara obrigada a
contratar com o fornecedor registrado, sendo facultada a realizacao de
licitacao especifica para a aquisicao pretendida.

99°, Os precos registrados poderao ser revisados em decorréncia de
eventual reducao dos praticados no mercado ou de fato que o custo dos
servicos ou bens registrados, cabendo a entidade gerenciadora promover
as negociacoes junto aos fornecedores, observadas as disposicoes
contidas neste manual.

100°. O registro do fornecedor sera cancelado quando descumprir as
condicoes da Ata de Registro de precos, nao for assinado o termo de
contrato ou nao ser retirado o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela RBE, nao for aceito reduzir o preco registrado, na
hipotese deste se tornar maior aqueles praticados no mercado bem como
houver sancao de suspensao do direito de licitar e impedimento para
contratar com a RBE.

Paragrafo Unico. Serdo formalizados por despacho da comissédo de
licitacao da RBE o cancelamento do registro nas hipoteses acima
previstas, assegurado de forma previa o contraditorio e a ampla defesa.

101°. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o
cumprimento da ata, que devera ser justificado por razdo de interesse da
RBE ou a pedido do fornecedor.

102°. Desd
e que previamente admitido no instrumento convocatério da licitacao a
RBE podera permitir a adesao ou aderir as atas de registros de precos
das empresas publicas, sociedades de economia mista e suas
subsidiarias, durante a sua vigéncia.

§1°. As empresas publicas, sociedades de economia mista e suas subsidiarias
que nao participarem do registro de precos, quando desejarem fazer uso
da Ata de registro de precos na forma deste artigo, deverao consultar a
RBE para manifestacdao sobre a possibilidade de adesao.
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§2°. Cabe ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de precos, observadas
as condicoes nela estabelecidas no instrumento convocatorio e neste
manual, optar pela aceitacdo ou nao do fornecimento decorrente de
adesao, desde que nao prejudique as obrigacoes presentes e futuras
decorrentes da ata assumidas com a RBE.

§3°. As contratacoes realizadas por adesdo a que se referem este artigo nao
poderao exceder, por empresa publica, sociedade de economia mista ou
suas subsidiarias, a 100% (cem por cento) dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatorio e registrados na ata de registro de precos da
RBE.

§4°. O instrumento convocatorio devera prever que o quantitativo decorrente
das adesoes a ata de registro de precos nao podera exceder, na totalidade,
ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de
precos para a RBE, independentemente do numero de entidades nao
participantes que aderirem.

§5°. A empresa publica, a sociedade de economia mista ou a sua subsidiaria
que nao participaram do registro de precos, apos a autorizacao da RBE,
deverao efetivar a contratacao solicitada em até 90 (noventa) dias,
observado o prazo de vigéncia da ata.

§6°. Compete a empresa publica, a sociedade de economia mista ou a sua
subsidiaria que nao participou do registro de precos praticar os atos
relativos a cobranca do cumprimento pelo fornecedor das obrigacoes
contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla defesa e o
contraditorio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento
de clausulas contratuais, em relacdo as suas proprias contratacoes,
informando as ocorréncias da RBE.

Capitulo III - Da Padronizacao do Catalogo Eletronico

103°. A padronizacao do catalogo eletronico de compras, servicos e obras
tem como objetivo um sistema informatizado, de gerenciamento central,
destinado a permitir a padronizacado dos itens a serem adquiridos pela
RBE que estarao disponiveis para a realizacao de licitacao.

Paragrafo Unico. O catalogo eletronico podera ser utilizado em licitacdes cujo
critério de julgamento seja o0 menor preco ou o maior desconto e contera
toda a documentacao e todos os procedimentos da fase interna da
licitacao, assim, como as especificacoes dos respectivos objetos.

TiTULO IV - DA DISPENSA DA LICITACAO
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Capitulo I - Da Dispensa de Licitacao

104°. E dispensavel a realizacéo de licitacdo pela RBE:

I.

Para obras e servicos de engenharia de valor de até R$ 100.000,00
(cem mil reais), desde que nao se refiram a parcelas de uma mesma
obra ou servicos ou ainda a obras e servicos de mesma natureza e
no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e
concomitantemente;

II. Para outros servicos e compras de valor até R$ 50.000,00

(cinquenta mil reais) e para alienacoes, desde que nao se refiram a
parcelas de um mesmo servico, compra ou alienacao de maior vulto
que possa ser realizado de uma s6 vez;

III. Quando nao acudirem interessados a licitacado anterior e essa,

justificadamente, nao puder ser repetida sem prejuizo para a RBE,
desde que mantidas as condicoes preestabelecidas.

IV. Quando as ©propostas apresentadas consignarem precos

manifestamente superiores aos praticados no mercado nacional ou
incompativeis com os fixados pelos 6rgaos oficiais competentes;

V. Para a compra ou locacao de imoével destinado ao atendimento de

suas finalidades precipuas, quando as necessidades de instalacdo e
localizacao condicionarem a escolha do imével, desde que o preco
seja compativel como o valor de mercado, segundo avaliacao previa.

VI. Na contratacdo de remanescente de obra, de servico ou de

fornecimento, em consequéncia de rescisdao contratual, desde que
atendida a ordem de classificacao da licitacao anterior e aceitas as
mesmas condicoes do contrato encerrado por rescisdo ou distrato,
inclusive quanto ao preco, devidamente corrigido;

VII. Na contratacao de instituicao brasileira incumbida regimental ou

estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento
institucional dedicada a recuperacao social do preso, desde que a
contratada detenha inquestionavel reputacao ético-profissional e
nao tenha fins lucrativos;

VIII. Para a aquisicao de componentes ou pecas de origem nacional

ou estrangeira necessarios a manutencao de equipamentos durante
o periodo de garantia técnica, junto ao fornecedor original desses
equipamentos, quando tal condicdo de exclusividade for
indispensavel para a vigéncia da garantia.
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Na contratacao de associacao de pessoas com deficiéncia fisica, sem
fins lucrativos e de comprovada idoneidade, para a prestacao de
servicos ou fornecimento de mao de obra, desde que o preco
contratado seja compativel com o praticado no mercado;

Na contratacdo de concessionario, permissionario ou autorizado
para fornecimento ou suprimento de energia elétrica ou gas natural
e de outras prestadoras de servigco publico, segundo as normas da
legislacao especifica, desde que o objeto do contrato tenha
pertinéncia com o servico publico;

Nas contratacoes entre empresas publicas ou sociedades de
economia mista e suas respectivas subsidiarias, para aquisicao ou
alienacao de bens e prestacao ou obtencao de servicos, desde que os
precos sejam compativeis com os praticados no mercado e que o
objetivo do contrato tenha com a atividade relacao com a atividade
da contratada prevista em seu estatuto social,;

XII. Na contratacao de coleta, processamento e comercializacao de

residuos sélidos urbanos reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com
sistema de coleta seletiva de lixo, efetuados por associacdoes ou
cooperativas formadas exclusivamente por pessoas fisicas de baixa
renda que tenham como ocupacao economica a coleta de materiais
reciclaveis, com o uso de equipamentos compativeis com as normas
técnicas, ambientais e de saude publica;

XIII.Para fornecimento de bens e servicos, produzidos ou prestados no

Pais, que envolvam, cumulativamente, alta complexidade
tecnologica e defesa nacional, mediante parecer de comissao
especialmente designada pelo dirigente da RBE.

XIV. Nas contratacoes visando ao cumprimento do disposto nos arts.

3°, 4° 5° e da 20 da Lei 10.973 de 2 de dezembro de 2004,
observadas os principios gerais de contratacao dela constantes;

XV. Em situacdao de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de

atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a seguranca de pessoas, obras, Servicos,
equipamentos e outros bens, publicos ou particulares e somente
para os bens necessarios ao atendimento da situacao emergencial
e para as parcelas de obras e servicos que possam ser concluidas
no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e
ininterruptos, contado da ocorréncia da emergéncia, vedada a
prorrogacao dos respectivos contratos, observado o disposto no §
2°.
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XVI. Na transferéncia de bens a 6rgaos e entidades da administracao
publica, inclusive quando efetivada mediante permuta;

XVII. Na doacao de bens moveis para fins e usos de interesse social,
apos avaliacao de sua oportunidade e conveniéncia socioeconémico
relativamente a escolha de outra forma de alienacao;

XVIII. Na compra e venda de acoes, de titulos de crédito e de divida e
de bens que produzam ou comercializem.

§1°. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacao nos termos
do inciso VI do caput, a RBE podera convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificacdo, para a celebracao do contrato nas condicoes
ofertadas por estes, desde que o respectivo valor seja igual ou inferior ao
orcamento estimados para a contratacao, inclusive quanto aos precos
atualizados nos termos do instrumento convocatorio.

§2°. A contratacao direta com base no inciso XV do caput nao dispensara a
responsabilizacao de quem, por acado, ou omissado tenha dado causa ao
motivo ali descrito, inclusive no tocante ao disposto na Lei 8.429 de 2 de
junho de 1992.

§3°. Os valores estabelecidos nos incisos I e II do caput podem ser alterados,
para refletir a variacdao de custos, por deliberacdo do Conselho de
Administracdao da RBE.

Capitulo II - Da Contratacao Direta

105°. A contratacao direta realizada pela RBE sera feita quando houver
inviabilidade de competicao, em especial na hipotese de:

I. A aquisicao de materiais, equipamentos ou géneros que SO
possam ser fornecidos por produtos, empresa ou representante
comercial exclusivo;

II. A contratacao dos seguintes servicos técnicos especializados, com

profissionais ou empresa de notoéria especializacdao, vedada a
inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao:

a) Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;
b) Pareceres, pericias e avaliagcoes em geral;

c) Assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributarias;

d) Fiscalizacao, supervisao ou gerenciamento de obras ou servicos;
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e) Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
f) Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) Restauracao de obras de arte e bens de valor historico.

§1°. Considera-se de notoria especializacao o profissional ou empresa cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncia, publicacoes, organizacao, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho € essencial e indiscutivelmente o mais

adequado a plena satisfacao do objeto do contrato.

§2°. Nao é impeditiva as contratacoes de que trata o inciso II deste artigo a

existéncia de mais de um prestador.

§3°. O processo de contratacao direta sera instruido, no que couber, com os

seguintes elementos:

I. Caracterizacdo da situacdo emergencial ou calamitosa que
justifique a dispensa, quando for o caso;

II. Razao da escolha do fornecedor ou do executante;
III. Justificativa do preco.

Capitulo III - Da Formalizacao da Dispensa e da Inexigibilidade.

106°. O processo de contratacao direta sera instruido, no que couber,
com os seguintes elementos:

I. Numeracao sequencial da dispensa ou inexigibilidade;

II. Caracterizacao do objeto e da circunstancia de fato ou de direito
que autorizou o afastamento da licitacao;

III. Indicacao do dispositivo do manual aplicavel;

IV. Indicacdo dos recursos orcamentarios para a despesa;

V. Razoes da escolha do contratado;

VI. Justificativa do preco, que demonstre adequacao com os precos

praticados no mercado, observando-se pelo menos um dos
seguintes aspectos:
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a) Cotacoes de precos junto a outros fornecedores;

b) Comparacao de precos, em contratos similares havidos pelo
proprio fornecedor junto a outros clientes;

c) Outros elementos que permitam a verificacdo da compatibilidade
de precos com o mercado, desde que observadas as peculiaridades
da contratacao;

VII. Previa consulta ao respectivo cadastro, das empresas que estejam
cumprindo penas de suspensao ou impedimento de licitar ou
contratar com a RBE;

VIII. Parecer juridico emitido sobre a dispensa ou inexigibilidade,
conforme o caso;

IX. Documentos relativos as exigéncias de habilitacao, conforme este
manual;

X. Certificado de conformidade emitido pela area responsavel na
RBE;

XI. Autorizacao da Diretoria competente.

TITULO V - DOS CONTRATOS

Capitulo I - Da Formalizacao dos Contratos

107°. Os contratos de que trata este manual serdo regidos por suas
respectivas clausulas e pelos preceitos de direito privado.

108°. Os contratos e aditivos deverao ser formalizados por escrito.

109°. O contrato podera ser utilizado para quaisquer contratacoes e
aquisicoes independente do seu valor, preferencialmente, para aquelas
de alta complexidade.

110°. O contrato € o meio no qual se materializa a vontade das partes e deve
estabelecer com clareza e precisao as condicoes para a sua execucao,
expressas em clausulas que definam os direitos, obrigacoes e
responsabilidades, em conformidade com os termos da licitacdo e da
proposta a que se vinculam.

111°. A

RBE mantera em arquivo proprio o respectivo instrumento utilizado para
a formalizacdo contratual, bem como o processo licitatério ou de
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contratacao direta, pelo prazo de 10 (dez) anos contado da extincao do
contrato.

112°. Sera

permitido a qualquer interessado, mediante justificativa prévia, o
conhecimentos dos termos do contrato e a obtencao de copia autenticada
de seu inteiro teor ou de qualquer de suas partes, admitida a exigéncia
de ressarcimento dos custos, nos termos previstos na Lei 12.527 de 18
de novembro de 2011, que regula o acesso a informacao prevista no
inciso XXXIII do art. 5° no inciso Il do §3° do art. 37 e no § 2°do art. 216
da Constituicao Federal.

Capitulo II - Das Clausulas Contratuais

113°. Sao clausulas necessarias em todo o instrumento contratual, e no
que couber, em instrumento equivalente que o substitua, as que
estabelecam:

I. o objeto e seus elementos caracteristicos;
II. o regime de execucao ou a forma de fornecimento;

III. o preco e as condicoes de pagamento, os critérios, a data base, e a
periodicidade do reajustamento de precos e os critérios de
atualizacdo monetaria entre a data do adimplemento das
obrigacoes e a do efetivo pagamento;

IV. os prazos de inicio de cada etapa de execucao, de conclusao, de
entrega, de observacao, quando for o caso, e de recebimento;

V. as garantias oferecidas para assegurar a plena execucao do objeto
contratual, quando exigidas, observado o disposto deste manual;

VI. os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificacoes das
infracoes e as respectivas penalidades e valores das multas;

VII. os casos de rescisao do contrato e os mecanismos para alteracao
de seus termos;

VIII. a vinculacdo ao instrumento convocatoério da respectiva licitacdo ou
ao termo que a dispensou ou a exigiu, bem como ao lance ou
proposta do licitante vencedor;

IX. a obrigacao do contratado de manter, durante a execucao do
contrato, em compatibilidade com as obrigacoes por eles
assumidas, as condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas no
curso do procedimento licitatoério;
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X. matriz de riscos.

§1°. No contratos decorrentes de licitacoes de obras ou servico de engenharia
em que tenha sido adotado o modo disputa aberto, o contratado devera
reelaborar e apresentar a RBE por meio eletronico, as planilhas com
indicacao dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como do
detalhamento das Bonificacoes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos
Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao lance vencedor, para
fins do disposto no inciso III do Caput deste artigo.

114°. Podera ser exigida prestacao de garantia nas contratacoes de obras,
servicos e compras.

§1°. Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de
garantia:

I. caucao em dinheiro;
II. seguro — garantia;

III. fianca bancaria.

§2°. A garantia a que se refere o caput nao excedera a 5% (cinco por cento) do
valor do contrato e tera seu valor atualizado nas mesmas condicoes nele
estabelecidas, ressalvado o previsto no §3° deste artigo.

§3°. Para obras, servicos e fornecimentos de grande wvulto envolvendo
complexidade técnica e riscos financeiros elevados, a critério da RBE, o
limite da garantia prevista no §2° podera ser elevado para até 10% (dez por
cento) do valor do contrato.

§4°. A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apos a
execucao do contrato, devendo ser atualizada monetariamente na hipotese
do inciso I do §1°.

Capitulo III - Da Vigéncia dos Contratos

115°. A duracao dos contratos regidos por este manual nado excedera a 5
(cinco) anos, contados a partir de sua celebracao, exceto:

I. para projetos contemplados no plano de negocios e investimentos
da RBE;
II. nos casos em que a pactuacao por prazo superior a 5 (cinco) anos

seja pratica rotineira de mercado e a imposicao desse prazo
inviabilize ou onere excessivamente a realizacdao do negécio.
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Paragrafo Unico. E vedado o contrato por prazo indeterminado, devendo, no
caso de prorrogacao contratual, o gestor avaliar a economicidade e a
vantagem de sua manutencao, devendo o contrato ser rescindido caso nao
esteja compativel com as condicoes e precos de mercado.

116°. Os contratos regidos por este manual somente poderao ser alterados

por acordo entre as partes, vedando-se ajuste que resulte em violacao da
obrigacao de licitar.

117°. A reducdo a termo do contrato podera ser dispensada no caso de

pequenas despesas de pronta entrega e pagamento das quais nao
resultem obrigacoes futuras pela RBE.

Paragrafo Unico. O disposto no caput nao prejudicara o registro contabil
exaustivo dos valores despendidos e a exigéncia de recibo por parte dos
respectivos destinatarios.

118°. A RBE convocara o licitante vencedor ou o destinatario de

contratacdo com dispensa ou inexigibilidade de licitacdo para assinar o
termo de contrato, observados o prazo e as condicoes estabelecidos, sob
pena de decadéncia do direito a contratacao.

Capitulo IV — Da Prorrogacao de Prazos dos Contratos.

119°. Os prazos dos contratos poderao ser prorrogados 1 (uma) vez por igual

periodo desde que observados os seguintes requisitos:

I. haja interesse da RBE e seja demonstrada a permanéncia da
necessidade da prestacao do servico, devendo constar do processo
a justificativa para a prorrogacao;

II. exista previsao no Instrumento Convocatorio ou contrato;

III. seja demonstrada a vantagem na manutencao do ajuste, da
mesma forma prevista neste manual,

IV. exista recurso orcamento para atender a prorrogacao;

V. as obrigacoes da contratada tenham sido regularmente
cumpridas;

VI. a contratada manifeste expressamente a sua anuéncia na
prorrogacao;

VII. a manutencao das condicoes de habilitacao da contratada;
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VIIL.seja promovida /requerida na vigéncia do contrato, em tempo
habil para formalizacao por meio de termo aditivo;

IX. seja demonstrado que estdo mantidas as condicoes que
autorizaram a contratacao direta, nos contratos celebrados por
dispensa inexigibilidade de licitacao;

X. seja demonstrado que o valor maximo permitido nao sera
ultrapassado nos contratos celebrados por dispensa de licitacdo
fundamentada neste manual;

XI. haja autorizacao da alcada competente.

§1°. Podera ser dispensada a demonstracao de pesquisa de precos no caso de
ser demonstrada a vantagem na manutencao do ajuste do preco, de forma
justificada, nos contratos de prestacdo de servicos com mao de obra
exclusiva, cujo reajuste de precos seja feito por meio de repactuacao, em
que os custos preponderantes sejam corrigidos com base em acordo,
convencao coletiva, decisao normativa, ou em decorréncia de lei, bem como
nos contratos cujo preco se mantiver inalterado ou sofrer apenas o
reajuste contratualmente previsto.

§2°. Nao havendo vantagem no preco do contrato em comparacao com o
patamar apurado no mercado, podera haver prorrogacao do prazo de
vigéncia, para nao causar prejuizos a RBE, apenas pelo prazo necessario
a realizacdao de uma nova contratacao.

120°. Os prazos de inicio da execucao contratual, bem como o de
conclusao e entrega poderao ser prorrogados de forma extraordinaria,
mantidas as demais clausulas do contrato e asseguradas a manutencao
de seu equilibrio econdémico-financeiro, desde que ocorra algum dos
seguintes motivos, que deverao ser devidamente autuados em processo:

I. mudanca da qualidade do projeto ou de suas especificacoes pela
RBE;
II. fato excepcional ou imprevisivel, ou previsivel de consequéncias

incalculaveis, estranho a vontade das partes, que altere
fundamentalmente as condicoes de execucao do contrato;

III. protelacdo na expedicao da Ordem de Servico ou Autorizacao de
Fornecimento, interrupcdo da execucao do contrato ou
diminuicado do ritmo do trabalho, por ordem e no interesse da
RBE;

IV. Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato;
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V. Quando for impedido na execucao do contrato por fato ou ato de
terceiro reconhecido pela RBE em documento atual a sua
ocorréncia;

VI. Omissao ou atraso de providéncias a cargo da RBE, inclusive

quanto aos pagamentos previstos de que resulte, diretamente,
impedimento ou retardamento na execucao do contrato, sem
prejuizo das sancoes legais aplicaveis aos responsaveis;

§1°. Ocorrendo impedimento, paralisacdo ou suspensao do contrato, o prazo
ou cronograma de execucao podera ser prorrogado por periodo necessario
a execucao total do objeto.

§2°. Uma vez prorrogadas os prazos de inicio de etapas de execucao, de
conclusao e de entrega na forma deste artigo, o prazo de vigéncia
contratual sera prorrogado na mesma medida.

Capitulo V - Da Alteracao Contratual

121°. Os contratos celebrados no regime deste manual contardo com
clausula que estabeleca a possibilidade de alteracao, por acordo entre as
partes e mediante prévia justificativa da alcada competente, observados,
no que couber, 0s requisitos constantes nos incisos ao art. 133, deste
manual, vedando-se alteracoes que resultem em violacao ao dever de
licitar ou modifiquem a natureza do objeto.

§1°. A alteracdao da qualidade do objeto podera ocorrer quando houver
modificacao do projeto ou das especificacoes, para melhor adequacao
técnica aos objetivos da RBE;

§2°. O contratado podera aceitar, nas mesmas condicdoes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem nas obras, servicos ou comprar,
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, e
no caso em particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o
limite de 50%( cinquenta por cento) para os seus acréscimos.

§3°. Na hipotese de alteracoes contratuais para fins de fixacao de precos dos
insumos e servicos a serem acrescidos no contrato, devera ser mantido,
sempre que possivel, o mesmo percentual de desconto oferecido pelo
contratado na licitacao ou no processo de contratacao direta, devendo ser
demonstrada a vantagem em qualquer hipotese de alteracao.

§4°. No caso de alteracoes contratuais para fins de fixacao de precos dos
insumos e servicos a serem acrescidos no contrato, devera ser mantido,
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sempre que possivel, o mesmo percentual de desconto oferecido pelo
contratado na licitacao ou no processo de contratacao direta, devendo se
demonstrar a vantagem em qualquer caso de alteracao.

§5°. Se no contrato nao for contemplados precos unitarios para obras, servicos
ou bens, esses serao fixados mediante acordo entre as partes, respeitados
os limites estabelecidos nos § 2° deste artigo.

122°. Nenhum acréscimo ou supressdao podera exceder os limites
estabelecidos no art. 134 deste manual, salvo as supressoes resultantes
de acordos celebrados entre os contratantes.

123°. As alteracoes qualitativas podem ultrapassar os limites previstos
neste manual, desde que observadas as seguintes situacoes:

I. nao traga para a RBE encargos contratuais superiores aos
oriundos de uma eventual rescisdo contratual por razoes de
interesse da empresa, acrescidos aos custos da instauracao de um
novo processo licitatorio;

II. nao torne inexequivel a execucao contratual, a vista do nivel de
capacidade técnica e economico-financeira da contratada;

III. decorra de fatos supervenientes que impliquem em dificuldades
nao previstas ou imprevisiveis por ocasidao da contratacao inicial;

IV. nao ocasione a transfiguracao do objeto originalmente contratado
em outro de natureza e proposito diversos;

V. sejanecessaria a completa execucao do objeto original do contrato,
otimizacao do cronograma de execucao e a antecipacao dos
beneficios sociais e econémicos decorrentes.

124°. O
contrato podera ser alterado para restabelecer a relacdo que as partes
pactuaram inicialmente, entre os encargos da contratada e a retribuicao
para a justa remuneracao da obra, servico ou fornecimento, objetivando
a manutencao do equilibrio econdémico-financeiro inicial do ajuste, na
hipotese de acontecimentos de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém,
de consequéncias incalculaveis, retardadoras ou impeditivas da
execucao, ou ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do
principe, configurando alea economica extraordinaria e extracontratual.

125°. A
criacao, a alteracdo ou a extincao de quaisquer tributos, ou encargos
legais, bem como a superveniéncia de disposicoes legais, quando
ocorridas apos a data da apresentacao da proposta, com comprovada
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repercussao nos precos contratados, implicardao a revisao destes para
mais ou para menos, conforme o caso.

126°. A garantia de execucao contratual podera ser alterada quando
conveniente a sua substituicao a pedido da contratada e desde que aceita
pela RBE.

127°. O regime de execucao da obra ou servico, bem como o modo de
fornecimento, poderao ser alterados em face de verificacao técnica da
inaplicabilidade dos termos contratuais originarios.

128°. A forma de pagamento podera ser alterada por imposicao de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada
a antecipacao do pagamento com relacdo ao cronograma financeiro
fixado sem a correspondente contraprestacao de fornecimento de bens
ou execucao de obras ou servicos.

129°. Na hipotese de supressao de obras, servicos ou bens, se o contratado
ja houver adquirido os materiais e posto no local da execucao, esses
devem ser ressarcidos pela RBE, pelos custos de aquisicao regularmente
comprovados e monetariamente decorrentes da supressao, desde que
regularmente comprovados.

130°. As alteracoes tratadas neste manual deverao ser formalizadas por
meio de termos aditivos, exceto as que digam respeito a variacao do valor
contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto no proprio
contrato e as atualizacoes, compensacoes ou penalidades decorrentes das
condicoes de pagamento nele previstas, que poderao ser registrados por
simples apostilamento.

Capitulo VI - Do Reajuste dos Contratos

131°. O reajuste de precos em sentido estrito € o mecanismo que visa
compensar os efeitos da variacao inflacionaria, devendo retratar a efetiva
alteracao dos custos de producao a fim de manter as condicoes efetivas
da proposta.

§1°. O Edital ou o contrato de servico continuado e sem dedicacao exclusiva
de mao de obra devera adotar o critério de reajuste de precos, sob a forma
de reajuste em sentido estrito, com a adoracao de indices especificos ou
setoriais.

§2°. Na auséncia dos indices especificos ou setoriais, previstos no artigo
anterior, adotar-se-a o indice geral de precos mais vantajoso para a
Administracao, calculado por instituicao oficial que retrate a variacao do
poder aquisitivo da moeda.
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§3°. Quando o bem ou servico estiver submetido a controle governamental, o
reajuste de precos nao podera exceder os limites fixados.

§4°. O marco inicial para a concessao do reajuste de precos em contrato de
servico continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, bem como
nos pedidos de compras, é a data de assinatura do contrato.

§5° O registro do reajuste de preco em sentindo estrito deve ser formalizado
por simples apostila, podendo também ser incluido em termo de aditivo a
critério da RBE.

132°. O reajuste de precos previsto no contrato para fazer face a elevacao
dos custos da contratacao, respeitada a anualidade, e que vier a ocorrer
durante a vigéncia do contrato, devera ser solicitado pelo Contratado, sob
pena de decadéncia o direito.

Paragrafo Unico. O contratado podera dispor do seu direito de reajuste,
expressamente, por qualquer forma de manifestacdo ou tacitamente por
meio da assinatura de termo aditivo no qual concorda em manter as
demais condicoes pactuadas anteriormente.

Capitulo VII - Da Repactuacao dos Contratos.

133°. A
repactuacao de contrato € uma forma de manutencao do equilibrio
econdmico-financeiro do contrato que deve ser utilizada para servicos
com dedicacao exclusiva da méao-de obra, por meio da analise da variacao
dos custos contratuais.

134°. Os
custos decorrentes dos insumos de mercado poderao ser repactuados 12
(doze) meses apos a assinatura do contrato e os custos decorrentes da
mao de obra, 12 (doze) meses apdés o acordo, convencao ou dissidio
coletivo vigente ha época da contratacao.

Paragrafo inico. Quando a contratacao envolver mais de uma categoria
profissional, com datas-bases diferenciadas, a data inicial para a
contagem da anualidade sera a data-base de cada categoria profissional.

135°. Em
caso de repactuacao de contrato subsequente a primeira, correspondente
ela parcela objeto da nova solicitacao, o prazo de 12 (doze) meses tera
como data-base a data em que se iniciaram os efeitos financeiros da
repactuacao de contrato anterior a realizada, independentemente, aquela
em que aditada ou apostilada.

136°. As
repactuacoes serao precedidas de solicitacdao conforme previsao
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contratual, acompanhada de demonstracao analitica da alteracao dos
custos, por meio de apresentacao da planilha de custos e formacao de
precos e do novo acordo, conveccao ou dissidio coletivos que as
fundamentem.

§1°. Na hipotese das repactuacoes que se referem aos insumos nao serem
pleiteadas pela contratada no prazo previsto no contrato, ocorrera
decadéncia do exercicio do direito.

§2°. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo do contrato, de
beneficios nao previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem
obrigatorios por forca de instrumento legal, sentenca normativa, acordo
coletivo ou convencao coletiva.

§3°. Quando da solicitacao da repactuacao do contrato, esta somente sera
concedida mediante negociacdo entre as partes, considerando-se:

I. os precos praticados no mercado e em outros contratos da
Administracao;

II. as particularidades do contrato em vigéncia;
III. o novo acordo ou convencao coletiva das categorias profissionais;
IV. a nova planilha com a variacao dos custos apresentada;

V. indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de
referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes.

§4°. A decisao sobre o pedido de repactuacao do contrato deve ser feita no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da solicitacao e da
entrega dos comprovantes de variacao dos custos.

§5°. O prazo referido no paragrafo anterior ficara suspenso enquanto a
contratada ndao cumprir os atos ou apresentar a documentacao solicitada
pela contratante para a comprovacao da variagcao dos custos.

§6°. A RBE podera realizar e/ou requerer diligéncias para conferir a variacao
de custos alegada pela contratada.

Capitulo VIII - Da Revisao de Contratos ou Reequilibrio Econéomico-Financeiro
em Sentido Estrito

137°. Revisao ou reequilibrio econdémico-financeiro em sentido estrito €
decorréncia da teoria da imprevisao, tendo lugar quando a interferéncia
causadora do desequilibrio econéomico-financeiro consistir em um fato
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imprevisivel ou previsivel de consequéncias incalculaveis, anormal e
extraordinario.

Paragrafo Unico. A revisdo ou reequilibrio economico-financeiro em
sentido estrito pode ser concedido a qualquer tempo, independentemente
de previsao contratual, desde que verificados os seguintes requisitos:

I. o evento seja futuro e incerto;
II. o evento ocorra apos a apresentacao da proposta;
II1. o evento nao ocorra por culpa da contratada;

IV. a possibilidade da revisao contratual seja aventada pela contratada
ou pela contratante;

V. a modificacdo seja substancial nas condicoes contratadas, de
forma que seja caracterizada alteracdao desproporcional entre os
encargos da contratada e a retribuicao do contratante;

VI. haja nexo causal entre a alteracao dos custos com o evento ocorrido
e a necessidade de recomposicdo da remuneracao correspondente
em funcao da majoracado ou minoracao dos encargos da contratada;

VII. seja demonstrada nos autos a quebra de equilibrio econémico-
financeiro do contrato, por meio de apresentacao de planilha de
custos e documentacao comprobatoria correlata que demonstre
que a contratacao se tornou inviavel nas condicdes inicialmente
pactuadas.

Capitulo IX - Da Execucao dos Contratos

138°. O contrato deve ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas deste manual, respondendo cada
qual pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Paragrafo Unico. A RBE devera monitorar constantemente a execucao do
contrato para manter a qualidade dos servicos ou fornecimento, devendo
intervir para corrigir ou aplicar sancoes quando necessario.

139°A execucao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por
meio de instrumentos de controle, que compreendam a mensuracao dos
seguintes aspectos, tais como:

I. osresultados alcancados, com a verificacao dos prazos de execucao
e da qualidade e quantidade demandada;
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II. os recursos humanos empregados, em funcao da quantidade e da
formacao profissional exigidas;

III. a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
IV. a adequacao do objeto prestado a rotina de execucao estabelecida;

V. o cumprimento das demais obrigacoes decorrentes do contrato.

§1°. A conformidade dos materiais a serem utilizados na execucao do objeto
devera ser verificada juntamente com o documento da contratada que
contenha a relacao de tais insumos, de acordo com o estabelecido no
contrato, informando as respectivas quantidades e especificacoes técnicas,
tais como, marca, modelo, descricdo do produto e forma de uso.

§2° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pelo
contratado, sobretudo quanto as obrigacoes e encargos sociais,
previdenciarios e trabalhistas, ensejara a aplicacdo das sancoes cabiveis,
podendo culminar com a rescisao contratual.

139°. O contratado € obrigado a:

I. reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucao
ou de materiais empregados;

II. responder pelos danos causados diretamente a RBE ou a terceiros,
independentemente de comprovacao de sua culpa ou dolo na
execucao do contrato, podendo a respectiva clausula contratual de
reparacdo de danos possuir limites de valores, conforme
especificado em Edital.

140°. O contratado € o unico responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.

§1°. A inadimpléncia do contratado, com referéncia aos encargos
estabelecidos neste artigo, nao transfere a RBE a responsabilidade por seu
pagamento, nem pode onerar o objeto do contrato ou restringir a
regularizacao e o uso das obras e edificacoes, inclusive perante o Registro
de Imoveis.

141°. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das
contribuicoes previdenciarias e FGTS, o gestor do contrato devera
notificar o contratado para regularizar as pendéncias identificadas,
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contratuais.

142°,

O contratado, na execucao do contrato, sem prejuizo das
responsabilidades contratuais e legais, podera subcontratar partes do
objeto, até o limite de 49% (quarenta e nove por cento), desde que previsto

no respectivo Instrumento Convocatorio e contratual, mediante prévia
aprovacao da RBE.

§1°. A empresa subcontratada devera atender, em relacdo ao objeto da
subcontratacao, as exigéncias de qualificacoes impostas ao licitante

vencedor.

§2°. E vedada a subcontratacdo de empresa ou consércio que tenha

participado:

I.

do processo licitatério do qual se originou a contratacao;

II.direta ou indiretamente, da elaboracdo de projeto basico ou
executivo.

143°.

Executado o contrato, o seu objeto devera ser recebido:

I. Em se tratando de obras e servicos de engenharia:

a)

b)

provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas
partes em até 15 (quinze) dias da comunicacao escrita do
contratado; e/ou;

definitivamente, pelo gestor do contrato, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apos o decurso do prazo
de observacao ou vistoria que comprove a adequacao do objeto
aos termos contratuais, no prazo maximo de 90 (noventa) dias
contado do recebimento provisorio;

I. Em se tratando de compras de materiais ou de locacdo de
equipamentos:

a)

b)

provisoriamente, para efeito de posterior verificacao da
conformidade do material com a especificacao; e/ou

definitivamente, apoés a verificacdo da qualidade, quantidade e
conformidade do material com a proposta e consequente
aceitacao.
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§1°. Nos casos de fornecimentos de grande vulto, o recebimento far-se-a

mediante termo circunstanciado e, nos demais, mediante recibo.

§2°. O recebimento provisorio ou definitivo nao exclui a responsabilidade civil,
principalmente quanto a solidez e seguranca da obra ou do servico, nem
ético- profissional pela perfeita execucao nos limites estabelecidos pelo

Codigo Civil Brasileiro e pelo contrato.

§3°. Na hipotese de rescisao do contrato, cabera ao responsavel pela
p p p
fiscalizacdo atestar as parcelas adequadamente concluidas, recebendo

provisoria ou definitivamente, conforme o caso.

144°. O recebimento provisério podera ser dispensado nas hipoteses em
que nao se fizer necessario ou possivel, tais como nos casos de aquisicao
de géneros pereciveis e alimentacao preparada, sendo, neste caso, feito
mediante recibo.

145°. Salvo disposicoes em contrario constantes do Instrumento
Convocatorio, os custos relativos a ensaios, testes e demais provas
exigidas por normas técnicas oficiais para a boa execucao do objeto do
contrato correrao por conta do contratado.

146°. A RBE devera rejeitar, no todo ou em parte, obra, servico ou
fornecimento executado em desacordo com o contrato.

147°. A RBE emitira atestados de capacidade técnica as empresas que
prestaram servicos e ou forneceram materiais conforme o disposto na
Instrucao especifica.

Capitulo X - Da Gestao e Fiscalizacao dos Contratos

148°. A gestdo e a fiscalizacdo do contrato consistem na verificacao da
conformidade da sua correta execucao e da alocacdao dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do pactuado,
devendo ser exercido pelo gestor do contrato designado pela RBE,
cabendo ao responsavel legal ou preposto da contratada o
acompanhamento dessas atividades.

§1°. Em razao da especificidade do contrato, quando envolver complexidade e
mais de uma especialidade, ou por questdoes de conveniéncia da RBE, a
fiscalizacao da execucao contratual podera ser realizada por mais de um
gestor e ou fiscal. A critério da RBE, a fiscalizacao ou acompanhamento
técnico da obra podera se realizar por empresa contratada para esse fim
ou por meio de convénio ou parcerias com outros 6rgaos ou instituicoes.

§2°. A contratada devera designar e indicar seu representante legal ou seu
preposto, que a representara e se responsabilizara por todos os aspectos
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técnicos e legais, devendo efetuar o acompanhamento continuo e periédico
da execucao do contrato.

§3°. As partes anotarao, em registro proprio devidamente datado, identificado
e assinado, todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato,
determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos
observados.

149°. Event
uais necessidades de alteracdo no projeto, especificacoes ou nas
quantidades deverao obrigatoriamente ser formalizadas tempestivamente
para que nao ocorra situacao de comprometimento de recursos sem a
respectiva cobertura financeira e prazos contratuais.

150°. As
decisoes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos gestores
e/ou fiscais deverao ser solicitadas a seus superiores em tempo habil
para a adocao das medidas necessarias e convenientes.

151°. E
dever do representante ou preposto da contratada:

I. Zelar pela manutencao, durante todo o periodo de execucao do
contrato, das condicoes estabelecidas no Instrumento
Convocatéorio e das Normas Regulamentadoras e Legislacao
correlata do Meio Ambiente e Seguranca e Medicina de Trabalho,
como também da regularidade fiscal e obrigacoes trabalhistas;

II. Zelar pela execucao ou fornecimento do objeto contratual em
conformidade com as normas técnicas vigentes e manuais da RBE,
previstos no Instrumento Convocatorio;

III. Zelar pela plena, total e perfeita execucao do objeto contratado.

Capitulo XI - Do Pagamento

152°. O
pagamento devera ser efetuado mediante a apresentacao, conferéncia
e/ou aceite de nota fiscal ou documento equivalente, que devera conter
a descricao dos servicos executados, obras ou bens, observados os
seguintes procedimentos:

§1°. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada de comprovacao
da regularidade fiscal, que podera ser emitida mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais.
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§2°. A retencao ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sancoes cabiveis,
podera ocorrer quando o contratado nao produzir os resultados pactuados,
deixar de executar o objeto, ndo executar com a qualidade minima exigida
ou entregar quantidade inferior a demandada.

§3°. Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada, quando
couber, estarao sujeitos a retencao de tributos na fonte.

§4° O prazo de pagamento, bem como a possibilidade de eventual antecipacao
dos pagamentos por servicos ja prestados, sera fixado no respectivo
Instrumento Convocatorio ou contratual.

Capitulo XII - Da Inexecucao e da Rescisao dos Contratos

153°. A inexecucao total ou parcial do contrato podera ensejar a sua
rescisao, com as consequéncias cabiveis.

154°. Constituem motivo para rescisdao do contrato:

I. O nao cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas
contratuais, especificacoes, projetos ou prazos;

II. A lentiddao do seu cumprimento, levando a RBE a comprovar a
impossibilidade da conclusdo da obra, do servico ou do
fornecimento, nos prazos estipulados;

III. O atraso injustificado no inicio da obra, servico ou fornecimento;

IV. A paralisacao da obra, do servico ou do fornecimento, sem justa
causa e prévia comunicacao a RBE;

V. O desatendimento das determinacoes regulares do gestor e fiscal,
assim como as de seus superiores;

VI. O cometimento reiterado de faltas na sua execucao, anotadas em
registro proprio mantido entre as partes;
VII. A decretacao de faléncia ou a instauracao de insolvéncia civil;

VIII. A dissolucao da sociedade ou o falecimento do contratado;

IX. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura
da empresa, que prejudique a execucao do contrato;

X. Razoes da RBE, de alta relevancia e amplo conhecimento,

justificadas e determinadas pela Diretoria Executiva e Técnica, e
exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;
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XI. O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela
RBE decorrentes de obras, servicos ou fornecimento, ou parcelas
desses ja recebidas ou executadas, salvo em caso de calamidade
publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra,
assegurado ao contratado o direito de optar pela suspensao do
cumprimento de suas obrigacoes até que seja normalizada a
situacao;

XII. A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente
comprovada, impeditiva da execucao do contrato;

XIII. A nao integralizacao da garantia de execucao contratual no prazo
estipulado;

XIV. O descumprimento da proibicdao de trabalho noturno, perigoso
ou insalubre a menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho
a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicao de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos;

XV. O perecimento do objeto contratual, tornando impossivel o
prosseguimento da execucao da avenca;

XVI. Fraudar licitacao publica ou contrato dela decorrente;

XVII. Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para
participar de licitacdo publica ou celebrar contrato administrativo;

XVIII. Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo
fraudulento, de
modificacoes ou prorrogacoes de contratos celebrados com a
RBE, sem autorizacao em lei, no ato convocatoério da licitacao
publica ou nos respectivos instrumentos contratuais;

XIX. Manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos
contratos celebrados com a RBE;

XX. Dificultar atividade de investigacao ou fiscalizacdo de o6rgaos,
entidades ou agentes publicos ou intervir em sua atuacao,
inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos orgaos de
fiscalizacao.

155°. Os
casos de rescisao contratual devem ser formalmente motivados nos autos
do processo, devendo ser assegurado o contraditorio e o direito de prévia
e ampla defesa.

156° A rescisao do contrato podera ser:
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I. Por ato unilateral e escrito de qualquer das partes, de acordo com
os motivos previstos neste manual;

II. Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo
de contratacao, desde que haja conveniéncia para a RBE;

III. judicial, nos termos da legislacao.

156°. A rescisao por ato unilateral a que se refere o inciso I do artigo 162
devera ser precedida de comunicacao escrita e fundamentada da parte
interessada e ser enviada a outra parte com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias.

157°. Na hipotese de imprescindibilidade da execucao contratual para a
continuidade de servicos essenciais, o prazo a que se refere o artigo 163
sera de 90 (noventa) dias.

158°. Quando a rescisao ocorrer por uma das partes, sem que haja culpa
da outra, sera esta ultima ressarcida dos prejuizos que houver sofrido,
regularmente comprovados, e no caso do contratado tera este ainda
direito a:

I. Devolucao da garantia;

II. Pagamentos devidos pela execucado do contrato até a data da
rescisao;

III. Pagamento do custo da desmobilizacao.

161°. A rescisdo por ato unilateral da RBE acarreta as seguintes
consequéncias, sem prejuizo das sancoes previstas neste manual:

I. Assuncao imediata do objeto contratado, pela RBE, no estado e
local em que se encontrar;

II. Execucao da garantia contratual, para ressarcimento pelos
eventuais prejuizos sofridos pela RBE;

III. Na hipotese de insuficiéncia da garantia contratual, a retencao

dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos
causados a RBE.

§1°. Nos casos que envolvam servicos essenciais a atividade da empresa, o
contrato podera prever prerrogativas especiais a RBE, devidamente
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justificado, tais como a rescisao unilateral, com ou sem ocupacao
temporaria de obras e servicos.

§2°. Em situacdes excepcionais que acarretem risco iminente a servigcos
essenciais ou prestacoes diretas a populacao, a RBE podera
motivadamente adotar providéncias acauteladoras sem a prévia
manifestacao do interessado, que exercera o seu direito ao contraditorio e
a ampla defesa de forma diferida.

Capitulo XIII - Das Sancoes

162°. Qualquer pessoa fisica ou juridica que praticar atos em desacordo
com este manual sujeita-se as sancoes aqui previstas, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal.

163°. Os contratos devem conter clausulas com sancoes administrativas a
serem aplicadas em decorréncia de atraso injustificado na execucdo do
contrato, sujeitando o contratado a multa de mora, na forma prevista no
Instrumento Convocatorio ou no contrato.

§1°. A multa a que alude este artigo ndo impede que a RBE rescinda o contrato
e aplique as outras sancgoes previstas neste manual.

§2°. A multa sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
RBE ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

§3°. A multa podera ser descontada da garantia contratual, quando essa for
exigida para fiel cumprimento do contrato.

§4°. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da
perda desta, respondera o contratado pela sua diferenca, a qual sera
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela RBE ou, ainda,
quando for o caso, cobrada judicialmente.

164°. Pela inexecucao total ou parcial do contrato, a RBE podera,
garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sancoes:

I. Adverténcia;

II. Multa moratéria e compensatoria, na forma prevista no
Instrumento Convocatoério ou no contrato;

III. Suspensao do direito de participar de licitacao e impedimento de
contratar com a RBE, por até 02 (dois) anos.

Paragrafo Unico. As sancoes previstas nos incisos I e III deste artigo
poderao ser aplicadas juntamente com a do inciso II, devendo a defesa
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prévia dO interessado, no respectivo Processo, ser apresentada no prazo de
10 (dez) dias uteis.

165°. Adverténcia consiste numa sancao de menor gravidade, a ser utilizada
como uma comunicacdo formal da RBE ao fornecedor sobre as
inexecucoes observadas no cumprimento do contrato, contendo também a
determinacao das medidas corretivas a serem adotadas, sendo cabivel em
faltas leves que nao
acarretem prejuizo de monta ao interesse da execucao do servico.

Paragrafo Unico. A reincidéncia da sancao de adverténcia podera
ensejar a aplicacdo de penalidade de multa, podendo chegar a
suspensao.

166°. Multa podera ser aplicada nos seguintes casos:

I. Pelarecusa em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido pelo Instrumento
Convocatorio, no percentual correspondente a até 5% (cinco por
cento) do valor maximo estabelecido para a licitacao em questao;

II. Atraso injustificado na execucao do contrato, por meio de aplicacao
de multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento)
ao dia sobre o valor do item em atraso, até o limite de 10% (dez por
cento) do valor da contratacao;

III. Atraso na entrega do material apos as datas contratuais
estabelecidas no pedido de compras, por culpa do fornecedor, por
meio da aplicacdo de multa moratoria de 0,33% (zero virgula trinta
e trés por cento) ao dia sobre o valor do item em atraso, até o limite
de 10% (dez por cento) do valor total do pedido;

IV. inexecucao total ou parcial do contrato ou pelo descumprimento de
qualquer dos deveres nele previstos, por meio da aplicacao de
multa compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total
da contratacao.

§1°. No caso de a contratada apresentar defesa, a deliberacao final cabera a
autoridade competente

§2°. O nao pagamento da multa aplicada importara na tomada de medidas
judiciais cabiveis, sem prejuizo das demais sangoes previstas no contrato
e neste manual.

167°. Cabe a sancao de suspensao do direito de participar de licitacao e
impedimento de contratar em razdo de acdo ou omissao, por parte da
contratada, capaz de causar, ou que tenha causado danos a RBE, suas
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instalacoes, pessoas, imagem, meio ambiente ou a terceiros.

§1°. Conforme a extensao do dano ocorrido ou passivel de ocorréncia, a
suspensao podera ser de:

I. 06 (seis) meses nos casos de alteracao de substancia, qualidade ou
quantidade da mercadoria fornecida ou prestacdo de servico de
baixa qualidade;

II. 12 (doze) meses, no caso do descumprimento de especificacao
técnica relativa a bem, servico ou obra prevista em contrato;

III. 24 (vinte e quatro) meses, nos casos de atraso imotivado da
execucao de obra, de servico, de suas parcelas, ou de fornecimento
de bens; de paralisacao de obra, de servico ou de fornecimento de
bem, sem justa causa e prévia comunicacdao a RBE; de entrega de
mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou
inadequada para o uso, como se verdadeira ou perfeita fosse; de
pratica de ato ilicito visando frustrar os objetivos de licitacao ou a
boa execucao do contrato, no ambito da RBE; ou de a RBE tomar
conhecimento de condenacao definitiva do prestador por praticar,
por meio doloso, fraude fiscal no recolhimento de qualquer tributo.

§2°. O prazo da sancao a que se refere o caput deste artigo tera inicio a partir
do recebimento da comunicacao formal pela contratada e/ou da sua
publicacao no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais.

§3°. A sancao de suspensao do direito de participar de licitacdo e impedimento
de contratar importa, durante sua vigéncia, na suspensao de registro
cadastral, se existente, ou no impedimento de inscricao cadastral.

§4°. Se a sancao de que trata o caput deste artigo for aplicada no curso da
vigéncia de um contrato, a RBE podera, a seu critério, rescindi-lo mediante
comunicacao escrita previamente enviada ao contratado, ou manté-lo
vigente mediante justificativa.

167°. A aplicacao da sancao de suspensao do direito de participar de
licitacao e impedimento de contratar com a RBE por até 02 (dois) anos.

Capitulo XIV - Do Processo Administrativo para Aplicacao de Sancao

168°. A sancao de suspensao do direito de participar de licitacao e
impedimento de contratar com a RBE deve ser aplicada por meio de
processo administrativo autonomo no qual se assegure a ampla defesa e
o contraditorio.
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169°. O processo administrativo devera ser autorizado pela Diretoria
Executiva que neste mesmo ato nomeara comissdo especial para
conduzi-lo.

170°. O processo administrativo deve ser autuado, protocolado, numerado,
instruido e observar as seguintes etapas:

I. o processado deve ser notificado da instauracao do processo para,
no prazo de S (cinco) dias uteis, oferecer defesa e apresentar e/ou
requerer a producao de provas, conforme o caso;

II. caso haja requerimento para producdo de provas, a comissao
especial devera apreciar a sua pertinéncia em despacho motivado;

III. o processo devera ser encaminhado a assessoria juridica da RBE
para analise e parecer;

IV. a comissao especial, dentro de 15 (quinze) dias uteis, elaborara o
relatorio final e remetera os autos para deliberacdo da Diretoria
Executiva; da decisdo final cabe recurso a Diretoria Executiva, que
devera ser apresentado no prazo de 05 (cinco) dias uteis contados
da intimacao do ato.

Paragrafo Unico. A decisao final que imputar sancdo ao processado devera
ser publicada sitio eletronico da RBE, conforme o caso, e enviada a
Controladoria Geral do Estado nos casos de sancdo de suspensao do
direito de participar de licitacao e impedimento de contratar.

171°. Na aplicacao das sancoes deverao ser consideradas as seguintes

condicoes:

I. Razoabilidade e proporcionalidade entre a sancao, a gravidade da
infracao e o vulto econdémico da contratacao;

II. Danos resultantes da infracao;

III. Reincidéncia, assim entendida a repeticao de infracao de igual
natureza.

TIiTULO VI - DO PATROCINIO

172°. Os contratos de patrocinio poderao ser celebrados pela RBE com
pessoas fisicas ou juridicas para promocao de atividades culturais, sociais,
esportivas, educacionais e de inovacao tecnologica, desde que
comprovadamente vinculadas ao fortalecimento da marca da Companhia e
aos interesses institucionais, em alinhamento ao planejamento estratégico
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da RBE, observando-se as normas de licitacao e contratos deste Manual e
as demais normas aplicaveis a matéria, no que couber.

TITULO VII - DO CONVENIO

173°. Os convénios poderao ser celebrados pela RBE com pessoas fisicas
ou juridicas para a execucao de programas, projetos, atividades,
aquisicao de bens ou evento de interesse reciproco, em regime de mutua
cooperacao, que envolvam a transferéncia de recursos (tecnologicos,
humanos, financeiros, entre outros), desde que comprovadamente
vinculados aos interesses institucionais, em alinhamento ao
planejamento estratégico da RBE, observando-se as normas deste
Manual e as demais normas aplicaveis a matéria, no que couber.

174°.Para todos os convénios, a area demandante providenciara a
abertura de processo devidamente autuado, protocolado, numerado e
instruido, juntando todas as informacoes e documentos necessarios,

especialmente o plano de trabalho e os documentos de regularidade e
habilitacdao do convenente.

Paragrafo Unico. O plano de trabalho devera conter, no minimo, as
seguintes informacoes:

I. Identificacao do objeto a ser executado;
II. Metas a serem atingidas;

III. Etapas ou fases de execucao;

IV. Plano de aplicacao dos recursos;

V. Cronograma de desembolso;

VI. Previsao de inicio e fim da execucao do objeto, bem como da
conclusao das etapas ou fases programadas;

VII. Se o ajuste compreender obra ou servico de engenharia,
comprovacao de que os recursos proprios para complementar a

execucao do objeto estao devidamente assegurados, salvo se o

VIII. Custo total do empreendimento recair sobre a RBE Energética.
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TiTULO VIII - DISPOSICOES FINAIS

175°. Os processos deverao tramitar com capa padrdao e numeracao em
todas as folhas, em ordem crescente sequencial, rubricadas pelo
responsavel.

176°. Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a
o do vencimento, e considerar-se-ao dias uteis.

Paragrafo Unico. Os prazos se iniciam e vencem exclusivamente em dias tteis
de expediente, desconsiderando-se os feriados e recessos praticados pela
RBE, no ambito de sua Sede, localizada em Belo Horizonte - MG.

177°. A disciplina estabelecida neste manual podera ser complementada
pela RBE, quanto aos aspectos operacionais e juridicos, mediante ato
interno aprovado pela autoridade competente, com fundamento em
Parecer Juridico sobre o tema em questao.

Paragrafo Unico. Fica a Diretoria Executiva da RBE autorizada a expedir
atos normativos complementares a este manual.

178°. Este manual entra em vigor na data de sua aprovagao, sem prejuizo
do autoaplicabilidade das disposicoes da Lei n® 13.303/2016.
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